                                         Додаток 2
                    до рішення виконкому

                    від                        №
Розмір відшкодування
витрат на копіювання або друк копій документів, 
що надаються за запитом на інформацію

	Послуга, що надається
	Норма витрат 

	Копіювання або друк копій документів формату A4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,2 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк копій документів формату A3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,3 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (в тому числі двосторонній друк)
	0,5 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування
	0,1 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за сканування однієї сторінки


	Примітка.
	1. Розмір прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки встановлюється на дату копіювання та друку копій документів.

2. Норми застосовуються під час копіювання або друку копій документів, що надаються за запитом на інформацію понад 10 сторінок, починаючи з першої сторінки.


____________________
                                          Додаток 1

                    до рішення виконкому

                    від                        №
ПОРЯДОК

відшкодування витрат на копіювання або друк 

копій документів, що надаються за запитом на інформацію

1.
Цей Порядок визначає механізм відшкодування запитувачами інформації витрат на копіювання або друк копій документів, що надаються Слов’янською міською радою як розпорядником інформації за запитом на інформацію відповідно до Закону України “Про доступ до публічної інформації”, постанов Кабінету Міністрів України від 25 травня 2011 р. № 583 “Питання виконання Закону України “Про доступ до публічної інформації” в Секретаріаті Кабінету Міністрів України, центральних та місцевих органах виконавчої влади” та від 13 липня 2011 р. № 740 “Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на  інформацію” (далі – витрати).

2.
Відшкодування запитувачами інформації витрат здійснюється у разі
потреби виготовлення більш як 10 сторінок запитуваних документів, починаючи з першої сторінки відповідно до норм, затверджених рішенням виконавчого комітету ________   відповідно до постанови Кабінету Міністрів України  від 13 липня 2011 р. № 740.
3.
Розмір відшкодування витрат визначається відділом бухгалтерського обліку та звітності на підставі отриманої заявки від структурного підрозділу Слов’янської міської ради, у володінні якого перебуває запитувана інформація.

4. У разі необхідності здійснення копіювання або друку копій документів за запитом на інформацію обсягом більш як 10 сторінок, для виписки рахунка на здійснення оплати витрат запитувачем інформації, структурний підрозділ Слов’янської міської ради подає відскановану заявку за формою згідно з додатком 3 на адресу електронної пошти “Заявка на виписку рахунка ‹zayavka@kmu.gov.ua›”.
5. На підставі отриманої заявки відділ бухгалтерського обліку та звітності виписує рахунок за формою згідно з додатком 4 і протягом одного робочого дня передає його структурному підрозділу Слов’янської міської ради, що подавав заявку, для надсилання рахунку запитувачу інформації.

6. Оплата рахунка здійснюється у будь-якій фінансовій установі, зручній для запитувача інформації.

7. Після надходження від запитувача інформації коштів на рахунок Слов’янської міської ради, відділ бухгалтерського обліку та звітності передає структурному підрозділу, у володінні якого перебуває запитувана інформація, копії раніше виписаного рахунка з відміткою “Сплачено” за підписом відповідальної особи відділу бухгалтерського обліку та звітності.
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8. Надання інформації запитувачу здійснюється протягом трьох робочих днів після підтвердження факту оплати витрат.

9.
Кошти, які надійшли на рахунок Слов’янської міської ради як відшкодування витрат,  перераховуються відділом бухгалтерського обліку та звітності протягом п’яти робочих днів в дохід місцевого бюджету.

_____________________
                Додаток 3

                    до рішення виконкому

                    від                        №
ЗАЯВКА

від “___” 
20____ р.

на виписку рахунка для здійснення оплати витрат на копіювання або друк копій документів, що надаються за запитом на інформацію

Найменування структурного підрозділу

Слов’янської міської ради _____________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Індекс                                                                                                              _____________

Запитувач _______________________________________________________________

               (прізвище та ініціали - для фізичної особи, найменування - для юридичної особи
___________________________________________________________________________ або об’єднання громадян, що не має статусу юридичної особи, адреса, телефон)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Найменування послуги, що надається
	Кількість сторінок 

	Копіювання або друк копій документів формату A4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк) ⃰
	

	Копіювання або друк копій документів формату A3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк) ⃰
	

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (в тому числі двосторонній друк) ⃰
	

	Виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування ⃰
	


____________

⃰ За відсутності даних ставиться прочерк.
Відповідальна особа
структурного підрозділу                          ___________                 ___________________

                                                                           (підпис)                       (прізвище та ініціали)
Робочий телефон:

Мобільний телефон:

_____________________
                                       Додаток 4

                    до рішення виконкому

                    від                        №
	Надавач послуг
	Слов’янська міська рада

	Код за ЄДРПОУ
	04052821

	IBAN №
	UA268201720344200001000045704     в ДКСУ м.Київ


Платник               ___________________________________________________________
                                       (прізвище та ініціали запитувача фізичної особи, найменування запитувача 

                                _________________________________________________________________       

                                 юридичної особи або об'єднання громадян, що не має статусу юридичної особи)
РАХУНОК № ____
від “____” ________________ 20 ____ р.

	Найменування послуги, 
що надається
	Кількість сторінок
	Ціна з ПДВ, гривень
	Сума з ПДВ, гривень

	Копіювання або друк копій документів формату A4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк) 
	
	
	

	Копіювання або друк копій документів формату A3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк) 
	
	
	

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (в тому числі двосторонній друк) 
	
	
	

	Виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування 
	
	
	

	Разом

в тому числі ПДВ
	Х
	Х
	


Усього до сплати                   ___________________________________________________
           (сума словами)

Начальник відділу 
бухгалтерського обліку та звітності           

                                                                  (підпис)                        (прізвище та ініціали)
М. П._____________________
