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рішення виконкому










від                   №                 
РОЗПОДІЛ ОБОВ’ЯЗКІВ

між міським головою, заступниками міського голови і заступником міського голови - керуючим справами виконкому

1.  М і с ь к и й   г о л о в а
Забезпечує здійснення повноважень органів місцевого самоврядування на території ради в межах наданих Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», дотримання Конституції і Законів України, виконання Указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, інших актів органів виконавчої влади.

Організовує роботу ради та її виконавчого комітету в межах своїх повноважень, визначених діючим законодавством та Конституцією України.


Підписує рішення ради та її виконавчого комітету.


Вносить на розгляд ради пропозиції по кандидатурах на посади секретаря ради, заступників міського голови та заступника міського голови – керуючого справами виконкому.


Вносить на розгляд ради пропозиції про кількісний та якісний склад виконавчого комітету.


Вносить на розгляд ради пропозиції по структурі виконавчих органів ради, апарату ради, здійснює керівництво апаратом ради та його виконавчим комітетом.


Спрямовує та координує діяльність заступників міського голови, керівників структурних підрозділів та самостійних відділів і управлінь міської ради.


Скликає сесії ради, вносить пропозиції та формує порядок денний сесій ради, головує на пленарних засіданнях ради.


Призначає на посади та звільняє з посад керівників відділів, управлінь та інших виконавчих органів ради, підприємств, установ і організацій, що відносяться до комунальної власності територіальної громади, окрім керівників дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних учбових закладів.


Забезпечує виконання рішень міської ради, та її виконавчого комітету.

          Видає розпорядження у межах своїх повноважень.
Забезпечує охорону державної таємниці відповідно до вимог режиму секретності у виконавчих органах міської ради.

Сприяє розвитку міжнародного співробітництва, налагодженню зовнішньоекономічних зв’язків.

          Є розпорядником бюджетних, позабюджетних  (у тому числі і валютних) коштів, використовує їх за призначенням, визначених радою.

Представляє територіальну громаду, раду і її виконавчий комітет у відносинах з державними органами, іншими органами місцевого 
самоврядування, об’єднаннями громадян, підприємствами, закладами та організаціями, незалежно від форм власності, громадянами, а також в міжнародних відносинах, згідно з діючим законодавством.

          Забезпечує реалізацію державної політики у сфері запобігання корупції.


Звертається до суду відносно визнання незаконними актів інших органів місцевого самоврядування, місцевих органів виконавчої влади, підприємств, установ та організацій, що обмежують права та інтереси територіальної громади, а також повноваження ради і її виконавчих органів.


Укладає від імені територіальної громади, ради та її виконавчого комітету договори, згідно законодавства, а з питань, що належать до виключної компетенції ради, представляє їх на затвердження відповідної ради.

Забезпечує на території ради дотримання законодавства з розгляду звернень громадян та їх об’єднань.

          Проводить прийом громадян з особистих питань, розглядає звернення громадян. Організовує своєчасний і якісний розгляд заяв і скарг громадян та  вживає заходів щодо усунення причин їх виникнення.


Очолює:
- міську комісію з питань погашення заборгованості із заробітної плати, забезпечення податкових та інших бюджетних надходжень, страхових внесків до пенсійного фонду та запобігання неплатоспроможності;
- комісію з питань формування списку народних засідателів Слов’янського міськрайонного суду; 

- міську постійну комісію з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій; 

- експертний комітет стратегічного планування;
- конкурсний комітет з визначення переможця конкурсу з перевезення пасажирів на міському автобусному маршруті загального користування в місті Слов'янську; 

- комісію з питань дотримання та реалізації Закону України "Про засудження комуністичного та націонал-соціалістичного (нацистського) тоталітарних режимів в Україні та заборону пропаганди їх символіки";
- комісію виконкому Слов’янської міської ради з питань розгляду звернень громадян;
- міську комісію з питань організації роботи щодо забезпечення радіаційної безпеки та захисту впливу іонізуючого випромінювання на території Слов’янської міської ради;
- інші робочі органи у сфері своїх повноважень.

Здійснює інші повноваження місцевого самоврядування, визначені Законами, якщо вони не віднесені до виключних повноважень ради або не віднесені радою до ведення її виконавчих органів.

У межах своїх повноважень здійснює взаємодію з  обласною та районною радами, обласною та районною державними адміністраціями, територіальними відділеннями центральних органів виконавчої влади,  прокуратурою і  УСБУ в Донецькій області, Слов’янським відділом поліції ГУ Національної поліції в Донецькій області, місцевими, регіональними та державними засобами масової інформації.
          Не рідше одного разу на рік звітує про свою роботу перед територіальною громадою на зустрічах з громадянами.

З питань, що належать до його компетенції, представляє інтереси міської ради і виконкому в облдержадміністрації, Адміністрації Президента України, Верховній Раді України, Кабінеті Міністрів України.

 2. Заступник міського голови
(питання бюджету та фінансів, планування та бухгалтерського обліку,  торгівлі та сфери послуг, захисту прав споживачів)
Забезпечує дотримання Конституції та Законів України, виконання Указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови обласної держадміністрації, керівника  обласної військово - цивільної адміністрації, рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень міського голови з питань бюджету та фінансів, планування та бухгалтерського обліку, торгівлі та сфери послуг, захисту прав споживачів.
Координує роботу фінансового управління та головних розпорядників коштів міського бюджету з питань складання та виконання міського бюджету.
Організовує роботу із взаємодії фінансового управління зі Слов’янсько-Лиманським управлінням ГУ ДФС у Донецькій області щодо залучення додаткових надходжень до доходної частини міського бюджету, держказначейства щодо контролю за раціональним використанням бюджетних коштів.

Курирує роботу фінансового управління, відділу бухгалтерського обліку та звітності, відділу торгівлі та захисту прав споживачів.
Здійснює заходи з розширення та раціонального розміщення підприємств торгівлі, громадського харчування, побутового обслуговування населення та  захисту прав споживачів.

Координує вирішення питань у сфері торгового та побутового обслуговування, захисту прав споживачів, громадського харчування.

За дорученням міського голови здійснює взаємозв’язок з управлінням статистики, Слов’янським міським центром зайнятості, Слов’янсько-Лиманським управлінням ГУ ДФС у Донецькій області.
Проводить прийом громадян з особистих питань, розглядає звернення громадян. Організовує своєчасний і якісний розгляд заяв і скарг громадян та  вживає заходів щодо усунення причин їх виникнення.

Вирішує за дорученням міського голови інші питання, пов’язані з діяльністю виконавчих органів ради.
Очолює комісії, утворені виконавчим комітетом міської ради за напрямками роботи, визначені даним рішенням:
- міську комісію з питань погашення заборгованності із заробітної плати, забезпечення податкових та інших бюджетних надходжень, страхових внесків до пенсійного фонду та запобігання неплатоспроможності (співголова);
- робочу групу з питань вивчення стану додержання вимог законодавства при здійсненні суб’єктами господарювання роздрібної торгівлі підакцизними товарами на території міста Слов’янська;
- робочу групу по розробці балансу трудових ресурсів м.Слов’янська;                        

- інші робочі органи у сфері своїх повноважень.
З питань, що належать до його компетенції, представляє інтереси міської ради і виконкому в облдержадміністрації, Адміністрації Президента України, Верховній Раді України, Кабінеті Міністрів України.

3. Заступник міського голови

(питання житлово-комунального та дорожнього господарства, цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи, взаємодії з  правоохоронними органами, запобігання та виявлення корупції,  по обліку та розподілу житлової площі, комунальної власності,  транспорту та зв’язку, організації робіт по веденню капітального будівництва, реконструкції і  капітальних ремонтів об’єктів освіти, комунального господарства, культурно-побутового та іншого призначення, екології і природних ресурсів)

Забезпечує дотримання Конституції та Законів України, виконання Указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови обласної держадміністрації, керівника обласної військово-цивільної адміністрації, рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень міського голови в галузі житлово-комунального і дорожнього господарства, цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи, запобігання та виявлення корупції, охорони навколишнього природного середовища, по обліку та розподілу житлової площі, комунальної власності і надання  транспортних послуг та проведенню будівельних та ремонтних робіт на об’єктах комунальної власності. 
Забезпечує взаємодію і координацію діяльності з підприємствами, організаціями та установами будівельного комплексу (незалежно від форм власності).

Забезпечує контроль за розрахунками між постачальниками та споживачами енергоносіїв та комунальних послуг, розробку нових форм і методів господарювання в системі комунального господарства та за якістю капітального будівництва та проведенням капітальних ремонтів об’єктів комунального господарства, соціально-культурного та іншого призначення.

Здійснює координацію роботи підприємств транспорту та зв’язку з питань безпеки руху.

Організовує вивчення попиту на послуги транспорту та зв’язку для потреб мешканців міста.

Готує пропозиції по утворенню, реорганізації, перепрофілюванню та ліквідації підприємств, установ та організацій комунальної власності територіальної громади м.Слов’янська.
Забезпечує залучення, на договірних засадах грошових коштів підприємств та організацій на розвиток житлового та комунального господарства.

Узгоджує з відповідними відомствами питання надання технічної допомоги та фінансової підтримки житловому, комунальному та дорожньому господарствам.

Організовує взаємодію виконавчих органів міської ради та виконкому з обласними управліннями з питань, які курирує.

Контролює виконання відповідних розділів Програми соціально-економічного розвитку міста.


Курирує роботу управління житлово-комунального господарства та відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи, взаємодії з правоохоронними органами,  відділу обліку та розподілу житлової площі, відділу екології і природних ресурсів, управління комунальної власності, відділу транспорту та зв’язку.
Забезпечує координацію роботи виконавчих органів з міським об’єднаним військовим комісаріатом з питань підготовки молоді до служби в Збройних Силах України.

За дорученням міського голови здійснює взаємозв’язок з комунальним підприємством КП «Бюро технічної інвентаризації», зі Слов’янським  управлінням з газопостачання та газифікації, ВО ОКП «Донецьктеплокомуненерго» «Слов’янськтепломережа», з Головним управлінням  Державної служби України  з  надзвичайних ситуацій у Донецькій області.
Розглядає та вносить пропозиції по призначенню керівників  комунальних  підприємств, установ та закладів, які курирує.

Проводить прийом громадян з особистих питань, розглядає звернення громадян. Організовує своєчасний і якісний розгляд заяв і скарг громадян та  вживає заходів щодо усунення причин їх виникнення.

Вирішує за дорученням міського голови інші питання, пов’язані з діяльністю виконавчих органів ради.
Очолює комісії, утворені виконавчим комітетом міської ради за напрямками  роботи, визначені даним рішенням:
- комісію з питань проведення конкурсу з визначення генеральної будівельної організації (підрядної організації) для делегування функцій замовника; 

- робочу комісію з обстеження об’єктів, які постраждали під час проведення антитерористичної операції; 

- комісію з обстеження стану житлових будинків з метою визначення їх відповідності санітарним і технічним вимогам та визнання житлових будинків і житлових приміщень непридатними для проживання; 

- постійно діючу комісію з організації робіт з виявлення, обліку та поводження з безхазяйними відходами; 

- комісію з розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж централізованого опалення і гарячого водопостачання; 

- комісію по транспорту та безпеці дорожнього руху; 

- робочу групу з питань здійснення контролю за дотриманням Правил благоустрою території Слов’янської міської ради;
-  міську комплексну комісію з обстеження місць масового відпочинку населення;

- комісію з безхазяйного нерухомого майна, об’єктам соціальної інфраструктури, що не мають балансоутримувачів та власників; 

- комітет забезпечення доступності осіб з обмеженими фізичними можливостями та інших маломобільних груп населення до об’єктів соціальної та інженерно-транспортної інфраструктури;
- міську комісію з питань евакуації; 

- міську комісію по проведенню технічної інвентаризації захисних споруд цивільного захисту; 

- міську комісію з питань подальшого використання захисних споруд цивільного захисту  державної та комунальної форми власності у разі банкрутства та ліквідації суб’єкта господарювання та безхазяйних захисних споруд; 

- призовну комісію;

- робочу групу виконкому Слов’янської міської ради з проведення перевірок результатів розгляду звернень громадян і обставин надходження до виконкому Слов’янської міської ради повторних та колективних звернень громадян;
- громадську комісію по житловим питанням;
- комісію з списання бланків ордерів та свідоцтв про право власності на житло;
- міську комісію з організації проведення обстеження технічного стану гідротехнічних споруд, визначення їх балансової належності;
- комісію з контролю за виконанням перевізниками умов договорів на перевезення пасажирів на міських автобусних маршрутах загального користування в місті Слов'янську; 

- спостережну комісію при виконкомі Слов’янської міської ради;

     
- комісію з питань оцінки вартості, вирішення питань про можливість використання, місця та строку зберігання подарунків, отриманих посадовими особами міської ради, як подарунки територіальній громаді міста Слов'янська;
- інші робочі органи у сфері своїх повноважень.
З питань, що належать до його компетенції, представляє інтереси міської ради та виконкому в облдержадміністрації, Адміністрації Президента України, Верховній Раді України, Кабінеті Міністрів України.

4. Заступник міського голови

(питання освіти,  культури,  охорони здоров’я, внутрішньої політики та громадських організацій,  сім’ї, молоді, фізкультури та спорту, ведення Державного реєстру виборців )

Забезпечує дотримання Конституції та Законів України, виконання Указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови облдержадміністрації керівника обласної військово-цивільної адміністрації, рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень міського голови у сфері освіти,  культури, охорони здоров’я, внутрішньої політики та громадських організацій, сім’ї, молоді, фізкультури та спорту.

Організовує взаємодію  з обласними управліннями з питань, які курирує.
Контролює виконання відповідних розділів Програми соціально-економічного та культурного розвитку міста.

Курирує роботу відділів освіти, культури, охорони здоров’я, відділу з питань внутрішньої політики, відділу у справах сім’ї, молоді, фізкультури та спорту, ведення Державного реєстру виборців.

Координує вирішення питань у сфері освіти,  культури, охорони здоров’я,  у справах  сім’ї, молоді, фізкультури та спорту, гендерної політики.
Курирує розробку регіональних та цільових програм з забезпечення соціального та правового захисту сім’ї, дітей, жінок та молоді, попередження насилля у родині та розвитку фізичної культури та спорту.

Координує взаємодію міської ради з політичними партіями, релігійними та громадськими організаціями, ЗМІ.

Забезпечує реалізацію державної політики у сфері культури та мистецтва, охорони пам’ятників історії та культури, культурно-освітнього та патріотичного виховання молоді.

Розглядає та вносить пропозиції по призначенню керівників  підприємств, організацій, установ, які курирує.

Забезпечує взаємодію з релігійними громадами; благодійними фондами та громадськими організаціями; молодіжними громадськими організаціями; закладами культури; творчими спілками міста; молодіжними громадськими організаціями; міськими спортивними товариствами, федераціями, клубами; іншими структурами різних форм власності галузей, які курирує.

Проводить прийом громадян з особистих питань, розглядає звернення громадян. Організовує своєчасний і якісний розгляд заяв і скарг громадян та  вживає заходів щодо усунення причин їх виникнення.

Вирішує за дорученням міського голови інші питання, пов’язані з діяльністю виконавчих органів ради. 
Очолює комісії, утворені виконавчим комітетом міської ради за напрямками  роботи, визначені даним рішенням:

- робочу комісію з укладення угоди між виконавчим комітетом Слов’янської міської ради, Координаційною радою голів профспілкових комітетів підприємств, організацій, установ міста та міською організацією роботодавців «Співпраця»;

- консультативну раду з питань встановлення пам’ятних знаків;
- експертну комісію з питань обстеження пам’яток культурної спадщини;
- рада з питань протидії туберкульозу та ВІЛ-інфекції/Сніду;
- міську раду з питань безпечної життєдіяльності населення;

          -  інші робочі органи у сфері своїх повноважень.

З питань, що належать до його компетенції, представляє інтереси міської ради та виконкому в обласній держадміністрації, Адміністрації Президента України, Верховній Раді України, Кабінеті Міністрів України.

5. Заступник міського голови

(питання в області інвестиційної політики, соціально – економічного розвитку міста, енергоефективності та зовнішніх відносин, туризму та курортної сфери, раціонального використання земельних ресурсів, архітектури та містобудування, благоустрою міста і  здійснення державного архітектурно-будівельного контролю, адміністративна комісія)
Забезпечує дотримання Конституції та Законів України, виконання Указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови обласної держадміністрації керівника  обласної військово-цивільної адміністрації, рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень міського голови у сфері інвестиційної політики, енергоефективності та зовнішніх відносин, туризму та курортної сфери, раціонального використання земельних ресурсів, архітектури та містобудування і благоустрою міста і здійснення державного архітектурно- будівельного контролю. 

Координує організацію роботи по залученню в економіку міста іноземних інвестицій та міжнародної технічної допомоги, розробку механізмів стимулювання та створення ефективної системи управління інвестиційним та інноваційним розвитком міста.

Узгоджує пропозиції з основних напрямків інвестиційної політики міста, розробці концепцій розвитку міських інвестиційних проектів та програм, здійснює контроль за їх реалізацією.

Забезпечує реалізацію державної політики у сфері туризму та курортів.

Сприяє удосконаленню туристичної інфраструктури, розвитку ринкових відносин у сфері туризму та конкуренції на ринку туристичних послуг.      

Контролює виконання програми курортно-рекреаційного розвитку.

Здійснює координацію робіт з питань Європейської інтеграції .

Забезпечує реалізацію у місті державної політики у сфері архітектури та містобудування, створення умов для подальшої комплексної забудови міста.
Контролює розробку та здійснення генерального плану Слов’янська, проектів житлово-комунального будівництва в місті та дотримання законодавства у сфері містобудування,  архітектури та розміщення зовнішньої реклами.

Забезпечує реалізацію державної політики у сфері здійснення державного  архітектурно-будівельного контролю.
Контролює розробку та виконання Програми соціально-економічного розвитку міста.

Формує та реалізує міську стратегію розвитку базових галузей промисловості.

Контролює розробку, реалізацію та моніторинг стратегічних та середньострокових планів економічного та соціального розвитку, які визначають інвестиційну політику міста.

Сприяє розвитку підприємництва в місті в рамках програми малого бізнесу.

Координує роботу відділів та управлінь міської ради  з питань  реалізації регуляторної політики.

Курирує роботу  управління економічного та інвестиційного розвитку,  відділу раціонального використання земельних ресурсів, управління містобудування та архітектури, інспекції з благоустрою м.Слов’янська та відділу державного архітектурно-будівельного контролю.
Проводить прийом громадян з особистих питань, розглядає звернення громадян. Організовує своєчасний і якісний розгляд заяв і скарг громадян та  вживає заходів щодо усунення причин їх виникнення.

Вирішує за дорученням міського голови інші питання, пов’язані з діяльністю виконавчих органів ради. 
Очолює комісії, утворені виконавчим комітетом міської ради за напрямками  роботи, визначені даним рішенням:

- конкурсну комісію з відбору на конкурсних засадах суб'єктів оціночної діяльності у сфері оцінки земель;
- конкурсну комісію з визначення та відшкодування збитків власникам землі та землекористувачам; 
- координаційну раду з питань розвитку підприємництва у м.Слов’янську;

-  координаційну робочу групу для вирішення проблемних питань щодо формування та державної реєстрації земельних ділянок, що належать до земель оборони;
- комісію з організації проведення обстеження технічного стану гідротехнічних споруд, визначення балансової належності та їх залишкової вартості; 

- адміністративну комісію;

-  інші робочі органи у сфері своїх повноважень.
З питань, що належать до його компетенції, представляє інтереси міської ради та виконавчого комітету в обласній держадміністрації, Адміністрації Президента України, Верховній Раді України, Кабінеті Міністрів України.

6. Заступник міського голови – керуючий справами виконавчого комітету
(питання  соціального захисту населення та внутрішньо переміщених осіб, контролю за виконанням роботодавцями законодавства про працю, служби у справах дітей та ЦСССДМ, питання забезпечення діяльності виконавчих органів міської ради у сфері організаційної, правової та кадрової роботах, інформаційного забезпечення, архівної справи, надання адміністративних послуг,  здійснення реєстрації юридичних  осіб та фізичних осіб-підприємців,  речових прав на нерухоме майно, ведення  реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб, роботу зі зверненнями громадян, доступу до публічної інформації та здійснення контролю за виконанням завдань вищих  органів влади, діловодства та матеріально-технічного і  господарського  забезпечення)
Забезпечує дотримання Конституції та Законів України, виконання Указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови облдержадміністрації керівника обласної військово-цивільної адміністрації, рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень міського голови у сфері соціального захисту населення та внутрішньо переміщених осіб, служби у справах дітей і ЦСССДМ, організаційної, правової та кадрової роботах, матеріально-технічного та інформаційного забезпечення, діловодства, архівної справи, надання адміністративних послуг,  здійснення реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, речових прав на нерухоме майно, ведення реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб, роботу зі зверненнями громадян та здійснення контролю за виконанням завдань вищих органів влади.
Забезпечує підготовку за вказаними напрямками діяльності міської ради, розпоряджень міського голови, рішень виконавчого комітету, доведення до відома керівників усіх структурних підрозділів актів Президента України, Кабінету Міністрів України, голови облдержадміністрації, здійснює контроль за їх виконанням.

Організовує взаємодію  з обласними управліннями з питань, які курирує.

Контролює виконання відповідних розділів Програми соціально-економічного та культурного розвитку міста.

Курирує роботу  управління соціального захисту населення, служби у справах дітей, міського центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді.

Координує вирішення питань у сфері соціального захисту населення та внутрішньо переміщених осіб, здійснення контролю за виконанням роботодавцями законодавства про працю, захисту прав дитини та питання пов’язані з роботою центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді.
Забезпечує виконання Законів України з надання пільг учасникам ВВВ та особам, які прирівняні до них, ветеранам праці, інвалідам та військовослужбовцям.

Координує діяльність міської ради ветеранів, громадських організацій ветеранів та інвалідів.

Проводить прийом громадян з особистих питань, розглядає звернення громадян. Організовує своєчасний і якісний розгляд заяв і скарг громадян та  вживає заходів щодо усунення причин їх виникнення.

Вирішує за дорученням міського голови інші питання, пов’язані з діяльністю виконавчих органів ради. 
Очолює комісії, утворені виконавчим комітетом міської ради за напрямками  роботи, визначені даним рішенням:

- комісію з питань надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам, дітям-інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим громадянам;
- комісію для призначення субсидій та пільг на житлово-комунальні послуги та виплат державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям у виняткових  випадках;
- комісію по  обстеженню житлових будинків і квартир осіб,  що мають право на проведення безплатного  капітального ремонту помешкання;
- комісію для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу ветерана війни;
- опікунську раду при виконкомі Слов’янської міської ради;
- комісію по розгляду питань, пов’язаних зі списанням спецавтотранспорту, одержаного інвалідами через систему соціального захисту населення безкоштовно або на пільгових умовах;
- робочу комісію з питань благодійної допомоги соціально незахищеним громадянам та сім’ям, які перебувають у складних життєвих обставинах, та з питань переселенців із районов проведення АТО;
- робочу комісію з розгляду питань надання одноразової грошової допомоги постраждалим особам та особам , які переміщуються з тимчасово окупованої території України або району проведення АТО;
- комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщених осіб;
- комісію  з питань захисту прав дитини;
-  інші робочі органи у сфері своїх повноважень.

Організовує та забезпечує:

  
- розробку порядку документообігу у виконавчих органах міської ради;

- здійснення міською радою делегованих повноважень;
- підготовку проектів розпоряджень міського голови, рішень виконкому, у відповідності з вимогами діючого законодавства;

- підготовку та внесення на розгляд міського голови та виконкому проектів планів засідань виконкому;
- підготовку пропозицій і проектів документів по оптимізації та удосконаленню структури і чисельності  працівників міської ради та її виконавчих органів; 
- надання адміністративних послуг,  здійснення реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців,  речових прав на нерухоме майно, ведення  реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб;
- розгляд матеріалів, підготовку пропозицій та проектів розпоряджень міського голови з питань  нагородження державними нагородами і Почесними грамотами міської ради працівників підприємств, установ, організацій та громадян міста, які зробили вагомий внесок в соціально-економічний розвиток держави, області та  міста; 
- навчання, підготовку, перепідготовку та підвищення кваліфікації кадрів міської ради;

- здійснення контролю в управліннях, службах та відділах міської ради  за виконанням завдань вищих органів влади, за обліком та проходженням документів, їх зберіганням та передачею в установленому порядку до архівного відділу та в обласний архів;

- облік та розгляд звернень громадян, організацію прийому громадян, перевірку виконання цієї роботи у відділах, службах, управліннях міської ради;

- матеріально-технічне та господарське забезпечення діяльності виконавчих органів міської ради, облік забезпеченості приміщеннями, транспортними засобами, оргтехнікою та необхідними матеріалами, внесення пропозицій по вирішенню  цих питань міському голові.
Курирує роботу юридичного управління, відділу кадрової роботи, відділу діловодства та організаційного забезпечення, Центру надання адміністративних послуг м.Слов’янська, відділу інформаційного забезпечення, архівного відділу, відділу державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців,  відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, відділу з ведення    реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб, відділу по роботі зі зверненнями громадян. 
Організовує взаємодію міської ради з Головним територіальним управлінням  юстиції  у Донецькій області.
Підписує додатки до розпоряджень міського голови та рішень виконкому.

Проводить прийом громадян з особистих питань, розглядає звернення громадян. Організовує своєчасний і якісний розгляд заяв і скарг громадян та  вживає заходів щодо усунення причин їх виникнення.

Вирішує за дорученням міського голови інші питання, пов’язані з діяльністю виконавчих органів ради.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

Представляє інтереси міської ради та виконавчого комітету в обласній держадміністрації, з питань, що належать до його компетенції.
З питань, що належать до його компетенції, представляє інтереси міської ради та виконавчого комітету в обласній держадміністрації, Адміністрації Президента України, Верховній Раді України, Кабінеті Міністрів України.

Заступник міського голови – 

керуючий справами виконкому


         

                           В.М. Воропаєв









ЗАТВЕРДЖЕНО










рішення виконкому










від __________ № _____
ОСНОВНІ НАПРЯМКИ

діяльності заступників міського голови і 

заступника міського голови - керуючого справами виконкому
	Шаульська
Валентина

Вікторівна
	-
	питання бюджету та фінансів, бухгалтерського обліку та звітності, торгівлі та сфери послуг, захисту прав споживачів

	Секлецов 
Андрій Володимирович
	-
	питання в області житлово-комунального та дорожнього господарства, цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи, взаємодії з правоохоронними органами, запобігання та виявлення корупції, обліку та розподілу житлової площі, екології і природних ресурсів, комунальної власності, транспорту та зв’язку, капітального будівництва, реконструкції і  капітальних ремонтів об’єктів освіти, комунального господарства

	Підлісний

Юрій 

Іванович
	-
	питання в області освіти, культури, охорони здоров’я, сім’ї, молоді, фізкультури та спорту, внутрішньої політики та громадських організацій, ведення Державного реєстру виборців

	Рубан

Андрій 

Євгенович
	-
	питання в області соціально-економічного розвитку міста, в області інвестиційної політики, енергоефективності та зовнішніх відносин, туризму та курортної сфери, підприємництва, раціонального використання земельних ресурсів, архітектури та містобудування і благоустрою міста, адміністративної комісії виконкому, здійснення державного архітектурно-будівельного контролю

	Воропаєв 

Віктор 

Миколайович
	-
	питання у сфері соціального захисту населення, служби у справах дітей,  ЦСССДМ, контролю за виконанням роботодавцями законодавства про працю, організаційної, правової та кадрової роботи, інформаційного забезпечення, архівної справи,  надання адміністративних послуг, здійснення державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб -підприємців,   державної реєстрації речових прав на нерухоме майно,  ведення   реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб, доступу до публічної інформації, здійснення контролю за виконанням завдань вищих органів влади, діловодства, роботи зі зверненнями громадян  та матеріально-технічного і господарського  забезпечення


Заступник міського голови – 

керуючий справами виконкому


         

                            В.М. Воропаєв










ЗАТВЕРДЖЕНО










рішення виконкому










від __________ № _____

С Х Е М А

взаємозамінності між заступниками міського голови і 

заступником міського голови - керуючим справами виконкому

у разі відсутності одного із заступників міського голови  або заступника міського голови - керуючого справами  виконкому
	Шаульська

Валентина Вікторівна
	Рубан
Андрій Євгенович
	Секлецов

Андрій Володимирович

	Секлецов

Андрій Володимирович
	Рубан

Андрій Євгенович
	Підлісний

Юрій Іванович

	Підлісний

Юрій Іванович
	Рубан

Андрій Євгенович
	Воропаєв

Віктор Миколайович

	Рубан

Андрій Євгенович
	Секлецов

Андрій Володимирович
	Підлісний

Юрій Іванович

	Воропаєв

Віктор Миколайович
	Підлісний

Юрій Іванович
	Рубан

Андрій Євгенович


Заступник міського голови – 

керуючий справами виконкому


         

                        В.М. Воропаєв

