ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА
від  12.12.2022  № 282
ПЕРЕЛІК 
адміністративних послуг, що надаються відділом з надання адміністративних послуг 
Слов'янської міської військової адміністрації Краматорського району Донецької області на період дії воєнного стану
	№ з/п
	Назва
послуги
	Ідентифікатор
	На платній основі/
безкоштовно
	Результат надання адміністративної послуги
	Нормативно-правовий акт
	Вичерпний перелік
документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	

	1. 
	Укладання договору оренди землі на новий строк
	02-13
	Безоплатно
	Розпорядження керівника Слов’янської міської військової адміністрації або вмотивована відповідь
	-Земельний кодекс України
-ст.33 Закону України «Про оренду землі»
-Закон України «Про адміністративні послуги»

	1. Заява
2. Ксерокопія паспорту, коду (для ФОП та громадян)
3. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності)
4. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань (для ФОП та юридичних осіб)
5. Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи)
6. Ксерокопія договору оренди землі з додатком до договору оренди землі, витягу про державну реєстрацію
7. Ксерокопія документу, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна (за наявності)
8. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна (при наявності)
9. Ксерокопія паспорту (паспорт прив’язки) на тимчасову споруду (за наявності)
10. Копія викопіювання з кадастрової карти (плану) або  інших графічних матеріалів із зазначенням розміру земельної  ділянки
11. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку
12. Фото об’єкта, розташованого на земельній ділянці
	

	2. 
	Надання земельної ділянки в оренду

	02-15
	Безоплатно
	Розпорядження керівника Слов’янської міської військової адміністрації  або вмотивована відповідь
	-Земельний кодекс України
-Закон України «Про адміністративні послуги»

	1. Заява
2.  Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності)
3.  Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, погоджений у відповідності до вимог 23т..186-1 Земельного кодексу України або  технічна документація із землеустрою (якщо право власності на земельну ділянку зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, без зміни її меж та цільового призначення надання здійснюється без складання документації із землеустрою) (або ксерокопії)
4. Витяг (або ксерокопія) з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
5.  Ксерокопія договору оренди землі, ксерокопія витягу про його державну реєстрацію (за наявності);
6. Ксерокопія документа, що підтверджує право власності на об’єкт  нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці;
7. Фото об’єкта, розташованого на земельній ділянці
	

	3. 
	Державна реєстрація іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно
	05-01

00042
	Платна
Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав в паперовій формі  (за бажанням заявника).

Рішення про відмову у державній реєстрації іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно (за бажанням заявника)
	-Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

-Закон України «Про адміністративні послуги»

-Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

-Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

-Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

-Наказ Міністерства юстиції України від 28 березня 2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598
	Для державної реєстрації іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно подаються:

заява про державну реєстрацію іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно.

Під час формування та реєстрації заяви адміністратор відділу з надання адміністративних послуг встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою адміністратор відділу з надання адміністративних послуг перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів);

документ, що підтверджує сплату адміністративного збору або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору за державну реєстрацію прав (для осіб, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);

документи, необхідні для відповідної реєстрації, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127, додатково подаються інші документи

Документи, необхідні для відповідної реєстрації, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127, додатково подаються інші документи
	

	4. 
	Державна реєстрація обтяжень речових прав на нерухоме майно
	05-02

00048
	Платна
Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію обтяження речового права в паперовій формі (за бажанням заявника);
-рішення про відмову у державній реєстрації обтяження речового права на нерухоме майно
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,

Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634
	Для державної реєстрації обтяження речового права на нерухоме майно подаються:

1. Заява про державну реєстрацію обтяження речового права на нерухоме майно.

Під час формування та реєстрації заяви адміністратор відділу з надання адміністративних послуг встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою адміністратор відділу з надання адміністративних послуг перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів;

2. Документ, що підтверджує сплату адміністративного збору або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору за державну реєстрацію прав (для осіб, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);

3. Документи, необхідні для відповідної реєстрації, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127, додатково подаються інші документи
	

	5. 
	Державна реєстрація права власності на нерухоме майно, права довірчої власності як способу забезпечення виконання зобов’язання на нерухоме майно, об’єкт незавершеного будівництва
	05-03

00041
	Платно, крім випадків передбачених ст.34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно з видачею Витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі;

рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для винесення відповідного рішення
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Закон України «Про адміністративні послуги»

-Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),

Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

Наказ Міністерства юстиції України від 28 березня 2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598;

Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634
	Для державної реєстрації права власності на нерухоме майно подаються:

- заява про державну реєстрацію права власності на нерухоме майно (адміністратор відділу з надання адміністративних послуг за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно формує та роздруковує заяву, на якій заявник (за умови відсутності зауважень до відомостей, зазначених у ній) проставляє власний підпис).
Під час формування та реєстрації заяви уповноважена особа встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою адміністратор відділу з надання адміністративних послуг  перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів;
- документи, що підтверджують сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору, згідно зі статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);

- державна реєстрація прав проводиться на підставі документів, необхідних для відповідної реєстрації, передбачених статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), додатково подаються інші документи


	

	6. 
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	05-04

00047
	Платно,

крім випадків передбачених ст..34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Закон України «Про адміністративні послуги»
Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,
Постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 
2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»;

Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634
	Для надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно подаються:

- заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Під час формування та реєстрації заяви адміністратор відділу з надання адміністративних послуг встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою адміністратор відділу з надання адміністративних послуг перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів);

- документ, що підтверджує сплату адміністративного збору крім випадків, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	

	7. 
	Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна
	05-05

00049
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно з наданням витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі або рішення про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна  
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»
Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),
постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634
	Для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна подаються:

заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна (під час формування та реєстрації заяви адміністратор відділу з надання адміністративних послуг встановлює особу заявника)

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою адміністратор відділу з надання адміністративних послуг перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів)
	

	8. 
	Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, скасування рішення державного реєстратора 
(за рішенням суду)
	05-06

00043
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно з наданням витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав в паперовій формі (за бажанням заявника) або

рішення про відмову у скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Закон України «Про адміністративні послуги»
Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,
Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634
	Для внесення запису про скасування державної реєстрації прав подаються:

9. заява про скасування державної реєстрації прав, скасування рішення державного реєстратора.

Під час формування та реєстрації заяви адміністратор Відділу з надання адміністративних послуг встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою адміністратор відділу з надання адміністративних послуг перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів).

Рішення суду, що набрало законної сили
	

	10. 
	Заборона вчинення реєстраційних дій
	05-07

01174
	Безоплатно 
	1)Внесення заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого майна бази даних заяв Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

2) Внесення рішення суду щодо заборони реєстраційних дій. 
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,

Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Заява власника об’єкта нерухомого майна про заборону вчинення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого майна

Рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій, що набрало законної сили.


	

	11. 
	Внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	05-08

00046
	Платно, крім випадків передбачених ст..34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	1)прийняття рішення про внесення змін; внесення змін до відкритого розділу або спеціального розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідних змін до відомостей про речові права на нерухоме майно та їх обтяження, про об’єкти та суб’єктів цих прав; формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію змін;

2)рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку обставин, що стали підставою для його прийняття
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12. 2015 №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Постанова Кабінету Міністрів від 26.10.2011 №1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

Наказ міністерства юстиції України від 21.11.2016  №3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21.11.2016 за №1504/29634
	1.Заява встановленої форми

2.Документ, що підтверджує сплату адміністративного збору в повному обсязі або документ. Що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору

3.документи, необхідні для відповідної реєстрації, передбачених ст.27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), додатково подаються інші документи
	

	12. 
	Про надання повної

цивільної дієздатності
	01755

11-02
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»;

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про захист персональних даних»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини,  затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866;

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ВЦА
	Для неповнолітньої особи, яка записана матір’ю або батьком дитини:
1. Заява неповнолітньої особи 

2. Письмова згода кожного з батьків (усиновлювачів) або піклувальників на встановлення повної цивільної дієздатності 

3. Копії паспортів батьків (усиновлювачів, піклувальника) 

4. Копія свідоцтва про народження заявника; 

5. Копія свідоцтва про народження дитини заявника. 
Для фізичної особи, яка досягла шістнадцяти років і працює за трудовим договором:
1. Заява неповнолітньої особи 

2. Письмова згода кожного з батьків (усиновлювачів) або піклувальників на встановлення повної цивільної дієздатності 

3. Копії паспортів батьків (усиновлювачів, піклувальника) 

4. Копія свідоцтва про народження заявника 

5. Копія трудової книжки або трудового договору. 
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	13. 
	Рішення (згода) про проведення психіатричного огляду або надання психіатричної допомоги особі віком до 14 років у разі незгоди одного з батьків або за відсутності батьків 



	01265

11-03
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закону України «Про захист персональних даних»

Закону України «Про психіатричну допомогу»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява одного з батьків, також надається документ, який підтверджує відсутність другого з батьків;

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Копія паспорта одного з батьків дитини

4. Довідка з місця реєстрації (проживання)

5. Копія свідоцтва про народження дитини

6. Копія свідоцтва про укладання шлюбу або розірвання шлюбу (у разі наявності)

7. Направлення/запрошення до медичного закладу.
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	14. 
	Прийняття рішення про розв'язання спору між батьками щодо визначення або зміни імені, прізвища, по батькові дитини


	01238

11-04
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Сімейний кодекс України;

Закон України «Про охорону дитинства»;

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»; 

Закон України «Про захист персональних даних»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Цивільний кодекс України;

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав  дитини,  затверджений   постановою  Кабінету  Міністрів України від 24.09.2008 №866;

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява обох батьків, якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Копія паспорта батьків дитини

4. Довідка з місця реєстрації (проживання)

5. Копія свідоцтва про народження дитини

6. Копія свідоцтва про укладання шлюбу або розірвання шлюбу (у разі наявності)
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	15. 
	Надання дозволу на зняття з реєстрації транспортного засобу

 власником/співвласником якої є малолітня (неповнолітня) дитина
	11-05
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Порядок державної реєстрації (перереєстрації), зняття з обліку автомобілів, автобусів, а також самохідних машин, сконструйованих на шасі автомобілів, мотоциклів усіх типів, марок і моделей, причепів, напівпричепів, мотоколясок, інших прирівняних до них транспортних засобів та мопедів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 07.09.1998 №1388

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про захист персональних даних»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини,  затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ради, затверджене рішенням Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Копія паспорта батьків (опікунів, піклувальників);

4. Довідка про присвоєння ІПН

5. Копія свідоцтва про народження дитини

6. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників)

7. Копію 68 право установчих документів на транспортний засіб, власником/співвласником якого є малолітня (неповнолітня) дитина

8. Копія технічного паспорту транспортного засобу.
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	16. 
	Надання дозволу на продаж транспортного засобу

 власником/співвласником якої є малолітня (неповнолітня) дитина
	11-06
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь _
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Порядок державної реєстрації (перереєстрації), зняття з обліку автомобілів, автобусів, а також самохідних машин, сконструйованих на шасі автомобілів, мотоциклів усіх типів, марок і моделей, причепів, напівпричепів, мотоколясок, інших прирівняних до них транспортних засобів та мопедів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 07.09.1998 №1388

Закон України «Про адміністративні послуги»

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про захист персональних даних»; Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України;

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини,  затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866;

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ради, затверджене рішенням Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Копія паспорта батьків (опікунів, піклувальників);

4. Довідка про присвоєння ІПН

5. Копія свідоцтва про народження дитини

6. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників)

7. Копії 68раво установчих документів та технічний паспорт на транспортний засіб, власником/співвласником якого є малолітня (неповнолітня) дитина.  

*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	17. 
	Надання дозволу на реєстрацію транспортного засобу

 власником/співвласником якої є малолітня (неповнолітня) дитина
	11-07
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Порядок державної реєстрації (перереєстрації), зняття з обліку автомобілів, автобусів, а також самохідних машин, сконструйованих на шасі автомобілів, мотоциклів усіх типів, марок і моделей, причепів, напівпричепів, мотоколясок, інших прирівняних до них транспортних засобів та мопедів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 07.09.1998 №1388

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про захист персональних даних»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України;

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини,  затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866;

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Копія паспорта батьків (опікунів, піклувальників)

4. Довідка про присвоєння ІПН

5. Копія свідоцтва про народження дитини

6. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників)

7. Копію 69 право установчих документів та копія технічного паспорту на транспортний засіб, власником/співвласником якого є малолітня (неповнолітня) дитина.
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	18. 
	Надання дозволу на отримання грошових коштів

на ім’я малолітньої (неповнолітньої) дитини  
	11-08
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Порядок вчинення нотаріальних дій нотаріусами України, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 22.02.2014 № 296/5

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закону України «Про захист персональних даних»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ВЦА 
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність, заява фізичної особи, яка віддає грошові кошти

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Копія паспорта батьків дитини та/або фізичної особи(осіб), яка відає грошові кошти на 70м.’я малолітньої (неповнолітньої) дитини

4. Довідка про присвоєння ІПН

5. Копія свідоцтва про народження дитини

6. Копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі  наявності)

7. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників)

8. Копію 70м.70о установчих документів на грошові кошти, які передаються на 70м.’я малолітньої (неповнолітньої) дитини.  

*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	19. 
	Надання дозволу на укладання договору дарування

житла (майна) 

малолітній (неповнолітній) дитині
	11-09
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь _
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Закон України «Про основи захисту бездомних осіб і безпритульних дітей»

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закону України «Про захист персональних даних»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини,  затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Копія паспорта батьків дитини та/або фізичної особи(осіб), яка дарує або міняє нерухоме майно;

4. Довідка про присвоєння ІПН

5. Копія свідоцтва про народження дитини

6. Довідку про склад сім’ї та реєстрацію 

7. Копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі  наявності)

8. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників)

9. Копію документів на житло (майно), яке буде подаровано на ім.’я малолітньої (неповнолітньої) дитини  та довідка про склад  сім’ї даного житла.
    *Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	20. 
	Про надання згоди на реєстрацію

місця проживання в житловому будинку/квартирі, 

власником/співвласником  якої є дитина
	11-10
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про основи захисту бездомних осіб і безпритульних дітей» 

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

Закону України «Про захист персональних даних» 

Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Постанова КМ України від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини,  затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), також надається документ, який підтверджує відсутність другого з батьків

2. Копія паспортів батьків дитини та фізичної особи(осіб), на адресу якої(го) буде реєструватися дитина

4. Довідка про присвоєння ІПН

5. Копія свідоцтва про народження дитини

6. Копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності)

7. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників)

8. Документ, що підтверджує право власності дитини на житло

9. Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності або витяг БТІ.
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	21. 
	Згода на приватизацію земельної ділянки на ім’я  дитини 
	11-11
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Закон України «Про основи захисту бездомних осіб і безпритульних дітей»

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закону України «Про захист персональних даних»

Закон України «Про військово-цивільні адміністрації»

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини,  затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Копія паспорта батьків дитини (опікунів, піклувальників)

4. Довідка про присвоєння ІПН

5. Копія свідоцтва про народження дитини

6. Копії правовстановлюючих документів на житло власником/співвласником якого є малолітня (неповнолітня) дитина

7. Довідку про склад сім’ї та реєстрацію 

8. Копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі  наявності)

9. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників)
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	22. 
	Надання дозволу на укладання договору дарування, 

право користування 

яким має малолітня (неповнолітня) дитина
	11-12
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Закон України «Про основи захисту бездомних осіб і безпритульних дітей»

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закону України «Про захист персональних даних»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ради, затверджене рішенням Слов`янської міської ради від 09.11.2016р. №12-XVІІ-7
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Заява(и) фізичної особи(осіб), яка(і) дарує нерухоме майно

4. Копія паспорта батьків дитини.

5. Довідка про присвоєння ІПН

6. Копія свідоцтва про народження дитини

7. Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності або витяг БТІ

8. Довідку про склад сім’ї та реєстрацію 

9. Копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі  наявності)

10. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників).
    *Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	23. 
	Надання дозволу на придбання житла (майна), 

на ім’я  малолітньої (неповнолітньої) дитини  
	11-13
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Закон України «Про основи захисту бездомних осіб і безпритульних дітей»

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закону України «Про захист персональних даних»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини,  затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ради, затверджене рішенням Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність;

2. Заява дітей (від 14-ти років);

3. Копія паспорта батьків дитини та/або фізичної особи(осіб), яка купує житло (майно) на 72м.’я малолітньої (неповнолітньої) дитини;

4. Довідка про присвоєння ІПН;

5. Копія свідоцтва про народження дитини;

6. Довідку про склад сім’ї та реєстрацію; 

7. Копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі  наявності);

8. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників);

9. Копії документів на житло, яке буде придбано на 71 м.’я малолітньої (неповнолітньої) дитини  та довідка про склад  сім’ї даного житла.

*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	24. 
	Надання дозволу на обмін житла (майна), право користування 

яким має малолітня (неповнолітня) дитина
	11-14
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Закон України «Про основи захисту бездомних осіб і безпритульних дітей»

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закону України «Про захист персональних даних»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини,  затверджений  постановою Кабінету  Міністрів України від 24.09.2008 №866;

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність;

2. Заява дітей (від 14-ти років);

3. Копія паспорта батьків дитини та фізичної особи(осіб), яка міняє нерухоме майно;

4. Довідка про присвоєння ІПН;

5. Копія свідоцтва про народження дитини;

6. Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності або витяг БТІ;

7. Довідку про склад сім’ї та реєстрацію; 

8. Копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі  наявності);

9. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників);

10. Копію документів на житло, яке родина  отримує внаслідок укладання договору міни..

11. Довідку про склад сім’ї та реєстрацію житла, яке родина  отримує внаслідок укладання договору міни. 

У разі виїзду сім’ї на постійне місце проживання за кордон до зазначених документів додається довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім’ї. 
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються.
	

	25. 
	Надання дозволу на обмін житла (майна), право власності 

яким має малолітня (неповнолітня) дитина
	11-15
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь _
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Закон України «Про основи захисту бездомних осіб і безпритульних дітей»

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закону України «Про захист персональних даних»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866;

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Копія паспорта батьків дитини та фізичної особи(осіб), яка міняє нерухоме майно

4. Довідка про присвоєння ІПН

5. Копія свідоцтва про народження дитини;

6. Документ, що підтверджує право власності дитини  на відчужуване житло

7. Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності або витяг БТІ

8. Довідку про склад сім’ї та реєстрацію 

9. Копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі  наявності)

10. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників)

11. Копії документів на житло, яке дитина отримує внаслідок укладання договору міни.

    У разі виїзду сім’ї на постійне місце проживання за кордон до зазначених документів додається довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім’ї. 
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються.
	

	26. 
	Надання дозволу на відчуження майна (квартири, будинку без земельної ділянки), право власності яким має малолітня (неповнолітня) дитина
	11-16
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь _
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Закон України «Про основи захисту бездомних осіб і безпритульних дітей»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закону України «Про захист персональних даних»; -Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини,  затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Копія паспорта батьків дитини та фізичної особи(осіб), яка дарує або міняє нерухоме майно;

4. Довідка про присвоєння ІПН

5. Копія свідоцтва про народження дитини;

6. Документ, що підтверджує право власності дитиною на відчужуване житло

7. Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності або витяг БТІ

8. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку

9. Довідку про склад сім’ї та реєстрацію

10. Копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі  наявності)

11. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників)

12. Копії документів на житло, яке буде придбано на 75м.’я дитини (витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності або витяг БТІ; довідку про склад сім’ї та реєстрацію; технічний паспорт).

У разі виїзду сім’ї на постійне місце проживання за кордон до зазначених документів додається довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім’ї. 
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	27. 
	Надання дозволу на відчуження майна (будинку та земельної ділянки), право власності 

яким має малолітня (неповнолітня) дитина
	11-17
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Закон України «Про охорону дитинства»;

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»;

Закон України «Про основи захисту бездомних осіб і безпритульних дітей»;

Закон України «Про адміністративні послуги»

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»; 

Закону України «Про захист персональних даних»

Цивільний кодекс України;

Сімейний кодекс України;

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866;

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Копія паспорта батьків дитини та фізичної особи(осіб), яка дарує або міняє нерухоме майно

4. Довідка про присвоєння ІПН

5. Копія свідоцтва про народження дитини

6. Документ, що підтверджує право власності дитиною на відчужуване житло

7. Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності або витяг БТІ

8. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку

9. Довідку про склад сім’ї та реєстрацію 

10. Копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі  наявності)

11. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників)

12. Копії документів на житло, яке буде придбано батьками на 76м.’я дитини (витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності або витяг БТІ; довідку про склад сім’ї та реєстрацію; технічний паспорт).

У разі виїзду сім’ї на постійне місце проживання за кордон до зазначених документів додається довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім’ї. 
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	28. 
	Надання дозволу на відчуження майна (квартири та будинку без земельної ділянки), право користування яким має малолітня (неповнолітня) дитина  
	11-18
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Закон України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Закон України «Про основи захисту бездомних осіб і безпритульних дітей»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про захист персональних даних»; 

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України;

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини,  затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866;

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Копія паспорта батьків дитини та фізичної особи(осіб), яка відчужує нерухоме майно

4. Довідка про присвоєння ІПН

5. Копія свідоцтва про народження дитини

6. Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності або витяг БТІ

7. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку

8. Довідку про склад сім'ї та реєстрацію 

9. Копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі  наявності)

10. Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників)

11. Копії документів на житло, яке буде придбано батьками дитини з гарантуванням права дитини на користування житлом (витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності або витяг БТІ; довідку про склад сім'ї та реєстрацію; технічний паспорт).

У разі виїзду сім'ї на постійне місце проживання за кордон до зазначених документів додається довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім'ї. 
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються.
	

	29. 
	Надання дозволу на відчуження майна (квартири, будинку та земельної ділянки), 

право користування 

яким має малолітня (неповнолітня) дитина
	11-20
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь _
	Закон України «Про охорону дитинства»;

Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Закон України «Про основи захисту бездомних осіб і безпритульних дітей»

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закону України «Про захист персональних даних»

Цивільний кодекс України

Сімейний кодекс України

Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини,  затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866;

Положення про службу у справах дітей Слов`янської міської ради, затверджене рішенням Слов`янської міської ВЦА
	1. Заява батьків (опікунів, піклувальників), якщо одного з батьків не має, то надається документ, який підтверджує його відсутність

2. Заява дітей (від 14-ти років)

3. Копія паспорта батьків дитини та фізичної особи(осіб), яка відчужує нерухоме майно

4. Довідка про присвоєння ІПН

5. Копія свідоцтва про народження дитини

6. Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності або витяг БТІ

7.Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку

8.Довідку про склад сім'ї та реєстрацію 

9.Копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі  наявності)

10.Копію рішення про встановлення опіки/піклування над дитиною (для опікунів, піклувальників)

11. Копії документів на житло, яке буде придбано батьками дитини з гарантуванням права дитини на користування житлом (витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про .

реєстрацію права власності або витяг БТІ; довідку про склад сім'ї та реєстрацію; технічний паспорт).

У разі виїзду сім'ї на постійне місце проживання за кордон до зазначених документів додається довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім'ї. 
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються
	

	30. 
	Надання статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів
	01262

11-21
	Безоплатно
	Розпорядження начальника Слов’янської міської ВА або вмотивована відповідь
	Цивільний кодекс України
 Сімейний кодекс України 
Закони України «Про охорону дитинства»

Закон України «Про захист персональних даних»

Закон України  «Про адміністративні послуги»
	1. Заява законного представника дитини або у разі, коли дитина переміщується без супроводження батьків або осіб, які їх замінюють, її родичі (баба, дід, прабаба, прадід, тітка, дядько, повнолітні брат або сестра), вітчим, мачуха  про надання статусу та засвідчені в установленому порядку копії таких документів:

2.Свідоцтва про народження дитини або іншого документа, що посвідчує особу дитини.

3. Документа, що посвідчує особу заявника (паспорт).

4. Документа, що підтверджує повноваження законного представника дитини (у разі коли дитина постійно проживає/перебуває у закладі охорони здоров’я, закладі освіти або іншому дитячому закладі, - документа, що підтверджує факт перебування дитини в такому закладі) або родинні стосунки між дитиною та заявником.

5. Довідки про взяття дитини на облік як внутрішньо переміщеної особи або документа, що підтверджує проживання/перебування дитини в населеному пункті, на території якого здійснювалася антитерористична операція і заходи із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях.
6. Довідка про реєстрацію місця проживання дитини надається в оригіналі.

7. Висновок оцінки потреб сім’ї (особи) у соціальних послугах, підготовлений центром соціальних служб для сімей, дітей та молоді за формою, затвердженою Мінсоцполітики (надається Слов’янським міським Центром соціальних служб).
У разі відсутності відомостей про реєстрацію місця проживання/перебування дитини на території Слов’янської міської територіальної громади у період здійснення АТО - доказами підтвердження її місця проживання/перебування в населеному пункті, на території якого здійснювалася антитерористична операція і заходи із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, можуть бути відомості, які містяться в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, або документи про право власності батьків або дитини на рухоме чи нерухоме майно, або свідоцтво про базову загальну середню освіту, або атестат про повну загальну середню освіту, або документ про професійно-технічну освіту, або табель успішності, або учнівський квиток, або медичні документи, або свідоцтво про народження дитини та інші документи.
Дитина, якій виповнилося 14 років, заяву та документи про надання статусу може  подати самостійно.
*Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються

**Інформація про дитину, якій надано статус, вноситься до банку даних про дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, і сім’ї потенційних усиновлювачів, опікунів, піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів. 
	

	31. 
	Видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
	00234
20-01
	Платно
	Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 1657/5 «Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 10.06.2016 за № 839/28969
	1. Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (додаток 2 у редакції наказу Міністерства юстиції України від 13.05.2019 №1454/5 зі змінами, внесеними згідно з наказом Міністерства юстиції України від 09.01.2021 за №72/5)
2. Документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей
3. У разі подання запиту представником, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження
4. Заявник пред’являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання фяч
	

	32. 
	Державна реєстрація фізичної особи-підприємця
	00106
20-02
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
-Постанова Кабінету міністрів України від 25.12.2015 №1133 «Про надання послуг у сфер державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань у скорочені строки»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» (із змінами), зареєстрований у Міністерстві юстиції України 31.05.2021 за №721/36343
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціювання порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних   осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	1. Заява про державну реєстрацію фізичної особи підприємцем
2. Заява про обрання фізичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість за формою, затвердженою центральним органом виконавчої влади, що забезпечує формування державної податкової і митної політики, – за бажанням заявника
3. Нотаріально засвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника чи органу опіки та піклування – для фізичної особи, яка досягла шістнадцяти років і має бажання займатися підприємницькою діяльністю, але не має повної цивільної дієздатності
Документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію)
Текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами)
Документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватись олівцем, а також міститм пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст
Документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством
Заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань)
	

	33. 
	Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця
	00107
20-03
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціювання порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	1. Заява про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця за її рішенням
Документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію)
Текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами)
Документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватись олівцем, а також міститм пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст
Документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством
Заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань)

	

	34. 
	Державна реєстрація створення юридичної особи (крім громадського формування)
	00050
20-04
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови_
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»
-Закон України «Про товариства з обмеженою та додатковою відповідальністю»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630 
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціювання порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» (зі змінами), зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;
-Наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680
	1. Для державної реєстрації створення юридичної особи (у тому числі в результаті виділу, злиття, перетворення, поділу), крім створення державного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради, подаються:
-заява про державну реєстрацію створення юридичної особи. У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи, утвореної в результаті поділу, додатково зазначаються відомості про відокремлені підрозділи в частині їх належності до юридичної особи – правонаступника;
-заява про обрання юридичною особою спрощеної системи оподаткування, та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість, та/або заява про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій за формами, затвердженими відповідно до законодавства за бажанням заявника;
-примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення засновників, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу, про створення юридичної особи
-установчий документ юридичної особи – у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;
- документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи у країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), – у разі створення юридичної особи, засновником (засновниками) якої є іноземна юридична особа;
-примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі створення юридичної особи в результаті перетворення, злиття;
-примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі створення юридичної особи в результаті поділу або виділу;
-документи для державної реєстрації змін про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвертою цієї статті, – у разі створення юридичної особи в результаті виділу;
-документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття та поділу – у разі створення юридичної особи в результаті злиття та поділу;
-документ, що містить інформацію про розмір обов’язкових платежів та інших обов’язкових витрат, сплата яких є необхідною для започаткування діяльності товариства, у випадку, передбаченому абзацом шостим пункту 48 частини другої статті 9 Закону; 

-структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;
-нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи - резидента. 
2. Для державної реєстрації створення юридичної особи – державного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради подаються:
-заява про державну реєстрацію створення юридичної особи.
3. Для державної реєстрації створення юридичної особи – виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету) подаються:
-заява про державну реєстрацію створення юридичної особи;
-акт місцевої ради про створення виконавчого органу;
-акт сільського (селищного, міського) голови про призначення керівника виконавчого органу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання
	

	35. 
	Державна реєстрація включення відомостей про фізичну особу – підприємця, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	00109
20-06
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630 
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціювання порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	1. Заява про державну реєстрацію включення відомостей про фізичну особу – підприємця до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.
Документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію)
Текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами)
Документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватись олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст
Документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, зазначеними законодавством
Заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань)
	

	36. 
	Державна реєстрація включення відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (крім громадського формування)
	00052
20-07
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630 
Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	1. Заява про державну реєстрацію включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
-структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;
-витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент; 
-нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи - резидента. 
Представником юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання
	

	37. 
	Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	00108
20-08
	Платно 
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань в електронній формі – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»
-Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 
№ 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 № 15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016р. за № 1500/29630
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 
№ 784/5 «Про затвердження Порядку функціювання порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних 
осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	1.Заява про державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі, в якій також може зазначатися прохання про реєстрацію такої особи платником податку на додану вартість та/або про обрання спрощеної системи оподаткування; 

Документ про сплату адміністративного збору – у випадку державної реєстрації змін відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або місце знаходження фізичної особи-підприємця
Копія довідки про зміну реєстраційного номера облікової картки – у разі внесення змін, пов’язаних із зміною реєстраційного номера облікової картки платника податків
Копія першої сторінки паспорта та сторінки з відміткою про наявність права здійснювати будь-які платежі за серією та номером паспорта – у разі внесення змін, пов’язаних із зміною серії та номера паспорта, – для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.
У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження
	

	38. 
	Державна реєстрація внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи (крім громадського формування)
	00090
20-09
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань– у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016№ 784/5 «Про затвердження Порядку функціювання порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557
-Наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012№ 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680
	1. Заява про державну реєстрацію змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
-структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;
- витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження,
- у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент; нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи – резидента. 
Документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію)
Текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами)
Документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватись олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст
Документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, зазначеними законодавством
Заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань)

	

	39. 
	Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи (крім громадського формування)
	00054
20-10
	Платно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;
установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі внесення змін до установчого документа;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
-Закон України «Про товариства з обмеженою та додатковою відповідальністю»
-Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 
№ 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за 
№ 1500/29630
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
-Наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680
	1. Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи (крім місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради), подаються:
-заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
-примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, крім внесення змін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник – юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;
-документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи в країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), – у разі змін, пов’язаних із входженням до складу засновників юридичної особи іноземної юридичної особи;
-документ про сплату адміністративного збору, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою;
-установчий документ юридичної особи в новій редакції – у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;
-примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи;
-примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта або розподільчого балансу – у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа;
-примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про вихід із складу засновників (учасників), та/або заява фізичної особи про вихід із складу засновників (учасників), справжність підпису на якій нотаріально засвідчена), та/або договору, іншого документа про перехід чи передачу частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, та/або рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про примусове виключення із складу засновників (учасників) юридичної особи або ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно  відсутньою – у разі внесення змін, пов’язаних із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи;
-заява про обрання юридичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість, та/або заява про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій за формами, затвердженими відповідно до законодавства, - за бажанням заявника у разі внесення до установчих документів змін, які впливають на систему його оподаткування*.
-структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;
- нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи - резидента.
2. Для державної реєстрації внесення змін до відомостей про юридичну особу – місцеву раду, виконавчий комітет місцевої ради, виконавчий орган місцевої ради подаються:
-заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
-акт сільського (селищного, міського) голови про призначення керівника – у разі внесення змін про керівника виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету).
 У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.
 3. Для державної реєстрації змін до відомостей про розмір статутного капіталу, розміри часток у статутному капіталі чи склад учасників товариства подаються такі документи: заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі; документ про сплату адміністративного збору; один із таких відповідних документів: а) рішення загальних зборів учасників (рішення єдиного учасника) товариства про визначення розміру статутного капіталу та розмірів часток учасників; б) рішення загальних зборів учасників товариства про виключення учасника з товариства; в) заява про вступ до товариства; г) заява про вихід з товариства; ґ) акт приймання-передачі частки (частини частки) у статутному капіталі товариства; д) судове рішення, що набрало законної сили, про визначення розміру статутного капіталу товариства та розмірів часток учасників у такому товаристві; е) судове рішення, що набрало законної сили, про стягнення (витребування з володіння) з відповідача частки (частини частки) у статутному капіталі товариства; є) структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства; ж) витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент; з) нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи – резидента; Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі). Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність .
*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.
	

	40. 
	Державна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) юридичної особи (крім громадського формування)
	00094
20-11

	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за 
№ 1500/29630 
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016№ 784/5 «Про затвердження Порядку функціювання порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	1. Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про зміни;
2. Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.
Документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію)
Текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами)
Документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватись олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст
Рішення уповноваженого органу управління юридичної особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, встановлених законом та відповідати законодавству.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань

	

	41. 
	Державна реєстрація переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту (крім громадського формування)
	00056
20-12
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за 
№ 1500/29630 
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016№ 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	1. Заява про державну реєстрацію переходу з власного установчого документа на діяльність на підставі модельного статуту
-структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства; 
-витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження,
- у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент; нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи – резидента.
2. Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про перехід на діяльність на підставі модельного статуту
3. Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.
Документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію)
Текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами)
Документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватись олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст
Документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, зазначеними законодавством
Заява про державну реєстрацію підписується заявником. Уразі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена.
Рішення уповноваженого органу управління юридичної особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, встановлених законом та відповідати законодавству
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань

	

	42. 
	Державна реєстрація рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування)
	00073
20-13
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	1. Для державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи подається:
-примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про припинення юридичної особи;
-примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, яким затверджено персональний склад комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) або ліквідатора, реєстраційні номери облікових карток платників податків (або відомості про серію та номер паспорта – для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта), строк заявлення кредиторами своїх вимог, у разі відсутності зазначених відомостей у рішенні учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом,  у рішенні відповідного державного органу про припинення юридичної особи;
-примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.
2. Для державної реєстрації рішення про припинення банку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку Фондом гарантування вкладів фізичних осіб подаються:
-копія рішення Національного банку України про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку;
-копія рішення Фонду гарантування вкладів фізичних осіб про призначення уповноваженої особи Фонду.
Документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію)
Текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами)
Документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватись олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст
Документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, зазначеними законодавством
Заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена
Рішення уповноваженого органу управління юридичної особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, встановлених законом та відповідати законодавству.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
	

	43. 
	Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації (крім громадського формування)
	00100
20-14
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення_
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	1. Заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її реорганізації
результаті її реорганізації; структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства; витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент; нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи – резидента; примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу; примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або приєднання; довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу, злиття або приєднання; документи для державної реєстрації створення юридичної особи, визначені частиною першою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення; документи для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі 3 юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвертою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», – у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання. Державна реєстрація при реорганізації органів місцевого самоврядування як юридичних осіб після добровільного об’єднання територіальних громад здійснюється з урахуванням особливостей, передбачених Законом України «Про добровільне об’єднання територіальних громад». Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань). Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність 
Текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами)
Документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватись олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст
Передавальний акт (у разі злиття, приєднання, перетворення) та розподільчий баланс (у разі поділу або виділу) юридичної особи повинні відповідати вимогам, встановленим законом. Справжність підписів на передавальному акті та розподільчому балансі юридичної особи нотаріально засвідчується, крім випадків, передбачених законом.
Справжність підписів на передавальному акті та розподільчому балансі благодійної організації нотаріально засвідчується лише у разі наявності такої вимоги в установчих документах відповідного громадського об’єднання чи благодійної організації.
Документи, видані відповідно до законодавства іноземної держави, повинні бути легалізовані (консульська легалізація чи проставлення апостиля) в установленому законодавством порядку, якщо інше встановлено міжнародними договорами.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
	

	44. 
	Державна реєстрація рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування)
	00083
20-15
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за 
№ 1500/29630 
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016№ 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про відміну рішення про припинення юридичної особи
Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.
Документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію)
Текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами)
Документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватись олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст
Рішення уповноваженого органу управління юридичної особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, встановлених законом та відповідати законодавству
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання
	

	45. 
	Державна реєстрація переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа(крім громадського формування)
	00057
20-16

	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;
установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за 
№ 1500/29630
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016№ 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	1.Заява про державну реєстрацію переходу з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа;
-структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;
 -витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, 
– у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент; нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи – резидента;
-примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про перехід на діяльність на підставі власного установчого документа та затвердження установчого документа; 
-установчий документ юридичної особи; примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.
 3 Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань). Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або 
Документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію)
Текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами)
Документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватись олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст
Заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена
Рішення уповноваженого органу управління юридичної особи, що подається для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, викладається в письмовій формі, прошивається, пронумеровується та підписується засновниками (учасниками), уповноваженими ними особами або головою та секретарем загальних зборів (у разі прийняття такого рішення загальними зборами). Справжність підписів на такому рішенні нотаріально засвідчується, крім випадків, передбачених законом.
Установчий документ юридичної особи, повинен містити відомості, передбачені законодавством, та відповідати законодавству
Установчий документ викладається в письмовій формі, прошивається, пронумеровується та підписується засновниками (учасниками), уповноваженими ними особами або головою та секретарем загальних зборів (у разі прийняття такого рішення загальними зборами, крім випадків заснування юридичної особи). Справжність підписів на установчому документі нотаріально засвідчується, крім випадків, передбачених законом.
Документи, видані відповідно до законодавства іноземної держави, повинні бути легалізовані (консульська легалізація чи проставлення апостиля) в установленому законодавством порядку, якщо інше встановлено міжнародними договорами.
Документ, викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань

	

	46. 
	Державна реєстрація припинення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)
	00092
20-17
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016
№3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 3268/5
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 
№ 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	1. Заява про державну реєстрацію припинення відокремленого підрозділу.
Заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань

	

	47. 
	Державна реєстрація рішення про виділ юридичної особи (крім громадського формування)
	00058
20-18
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016№ 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016№ 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників або відповідного органу юридичної особи про виділ юридичної особи; примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи. Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань). Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність.
Рішення уповноваженого органу управління юридичної особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, встановлених законом та відповідати законодавству

	

	48. 
	Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)
	00087
20-19
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за 
№ 1500/29630
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016№ 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
-Наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012№ 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680
	1.Заява про державну реєстрацію створення відокремленого підрозділу юридичної особи
структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства; витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент; нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи – резидента; примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу; Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє 3 документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань). Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність
Текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами)
Документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватись олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст
Документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, зазначеними законодавством
Заява про державну реєстрацію підписується заявником. Уразі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена
Рішення уповноваженого органу управління юридичної особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, встановлених законом та відповідати законодавству
Документи, видані відповідно до законодавства іноземної держави, повинні бути легалізовані (консульська легалізація чи проставлення апостиля) в установленому законодавством порядку, якщо інше встановлено міжнародними договорами.
Документ, викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань

	

	49. 
	Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім громадського формування)
	00097
20-20
	Безоплатно
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за 
№ 1500/29630
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016№ 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
-Наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012№ 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680
	1.Для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради) подаються: заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації; довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню. 2. Для державної реєстрації припинення юридичної особи – місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради подається заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації. 3. Для державної реєстрації припинення банку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку подається рішення Фонду гарантування вкладів фізичних осіб про затвердження звіту про завершення ліквідації банку. Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань). Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або ноторіально посвідчена довіреність.
	

	50. 
	Виправлення помилок, допущенних у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
	01179
20-21
	Платно
	Виправлення помилки, допущенної у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних1. осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»
	1.Письмове повідомлення заявника про виявлення у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки); 
-документ, що підтверджує внесення плати за виправлення помилки – у разі допущення її не з вини суб’єкта державної реєстрації;
 Надаючи повідомлення заявник пред’являє паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу, передбачений Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус». У разі якщо заявником є іноземець або особа без громадянства, документом, що посвідчує особу, є національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця або особи без громадянства. У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, якщо відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному к пред’являє паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу, передбачений Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».
 Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження законного представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи або нотаріально посвідчена довіреність.

	

	51. 
	Підтвердження відомостей про кінцевого бенефіціарного власника юридичної особи
	00683
20-22
	Безоплатно 
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру;
Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	-Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»
-Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за 
№ 1500/29630
-Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330
-Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016№ 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
-Наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012№ 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680
	1.Заява про підтвердження відомостей про кінцевого бенефіціарного власника.
2.Структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства.
3.Витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження – у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент.
4.Нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, -для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, -для фізичної особи – резидента.
5.Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу, передбачений Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».
6.У разі, якщо заявником є іноземець або особа без громадянства, документом, що посвідчує особу, є національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця або особи без громадянства.
7.У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження законного представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи або нотаріально посвідчена довіреність.
	

	52. 
	Узгодження довідки про сім’ю призовника
	21-03
01436
	Безоплатно
	Довідка або вмотивована відповідь
	-Закон України «Про правовий режим воєнного стануї»
-Закон України «Про адміністративні послуги»
-Положення про відділ з надання адміністративних послуг 
	1. Заява встановленого зразку.
2. Будинкова книга, оформлена належним чином (у разі відсутності даних у інформаційній системі Слов’янської територіальної громади на базі АС «Універсам послуг»).
3. Оригінал паспорта або е-паспорт громадянина України призовника.
4.У разі подання документів уповноваженою особою, надається документ, що підтверджує повноваження третьої особи діяти в інтересах заявника
	

	53. 
	Надання довідки до УПФУ для отримання недоодержаної пенсії померлого
	21-04
01300
	Безоплатно
	Довідка або вмотивована відповідь
	-Закон України «Про правовий режим воєнного стану»
-Закон України «Про адміністративні послуги»
-Положення про відділ з надання адміністративних послуг 
	1. Заява встановленого зразку.
2. Свідоцтво про смерть.
3. Оригінал паспорт або е-паспорт громадянина України заявника.
4. Два свідки з оригіналом паспорту або Е-паспорт громадянина України, що зареєстровані на території Слов’янської міської територіальної громади на одній вулиці із заявником.
5.У разі подання документів уповноваженою особою, надається документ, що підтверджує повноваження третьої особи діяти в інтересах заявника
	

	54. 
	Надання довідки до УПФУ, що підтверджує факт перебування на утриманні померлого годувальника недієздатних членів сім’ї
	21-05
02194
	Безоплатно
	Довідка або вмотивована відповідь
	-Закон України «Про правовий режим воєнного стану»
-Закон України «Про адміністративні послуги»
-Положення про відділ з надання адміністративних послуг 
	1. Заява встановленого зразку.
2. Будинкова книга, оформлена належним чином (у разі відсутності даних у інформаційній системі Слов’янської територіальної громади на базі АС «Універсам послуг»).
3. Свідоцтво про смерть.
4. Оригінал паспорта або е-паспорт громадянина України заявника.
5. Два свідки з оригіналом паспорту або Е-паспорт громадянина України, що зареєстровані на території Слов’янської міської територіальної громади на одній вулиці із заявником.
6.У разі подання документів уповноваженою особою, надається документ, що підтверджує повноваження третьої особи діяти в інтересах заявника
	

	55. 
	Надання довідки про місце проживання без реєстрації
	21-13
01844
	Безоплатно
	Видача довідки
	- ЗУ “Про адміністративні послуги”
- ЗУ “Про правовий режим воєнного стану”
Положення про Відділ з надання адміністративних послуг
Регламент Відділу з надання адміністративних послуг 
Порядок надання довідок мешканцям Слов’янської міської територіальної громади через відділ з надання адміністративних послуг 
	1. Заява;
2. Документ, що посвідчує особу (оригінал паспорту заявника або Е-паспорт громадянина України);
3. Документ, що підтверджує місце реєстрації особи, на ім’я якої видається довідка (у разі наявності);
4. Документ, що підтверджує право представляти інтереси особи в установленому законом порядку (у разі звернення представника);
5. Два свідки з оригіналами паспортів громадян України, які зареєстровані на території Слов’янської міської територіальної громади: - для осіб приватного сектору зареєстровані на одній вулиці із заявником;
- для осіб багатоповерхових будинків зареєстрованих в одному під’їзді із заявником
	

	56. 
	Надання довідки про місце проживання/не проживання особи за місцем реєстрації 
	21-14
01846
	Безоплатно
	Видача довідки
	- ЗУ “Про адміністративні послуги”
- ЗУ “Про правовий режим воєнного стану”
Положення про Відділ з надання адміністративних послуг 
Регламент Відділу з надання адміністративних послуг С
Порядок надання довідок мешканцям Слов’янської міської територіальної громади через відділ з надання адміністративних послуг 
	1. Заява;
2. Документ, що посвідчує особу (оригінал паспорту заявника або Е-паспорт громадянина України);
3. Документ, що підтверджує право власності заявника на житловий будинок /квартиру (у разі звернення власника домоволодіння);
4. Документ, що підтверджує  реєстрацію заявника у житловому будинку/квартирі (у разі звернення іншої зареєстрованої особи);
5. Документ, що підтверджує право представляти інтереси особи в установленому законом порядку (у разі звернення представника);
6. Документ, що підтверджує реєстрацію особи у житловому будинку/квартирі (будинкова книга, довідка про реєстрацію місця проживання);
7. Два свідки з оригіналами паспортів громадян України, які зареєстровані на території Слов’янської міської територіальної громади: - для осіб приватного сектору зареєстровані на одній вулиці із заявником;
- для осіб багатоповерхових будинків зареєстрованих в одному під’їзді із заявником
	

	57. 
	Надання довідки про  проживання/не проживання власнику/співвласнику майна, яке зареєстроване на території слов’янської міської територіальної громади
	21-15
	Безоплатно
	Видача довідки
	- ЗУ “Про адміністративні послуги”
- ЗУ “Про правовий режим воєнного стану”
Положення про Відділ з надання адміністративних послуг 
Регламент Відділу з надання адміністративних послуг 
Порядок надання довідок мешканцям Слов’янської міської територіальної громади через відділ з надання адміністративних послуг
	1. Заява;
2. Документ, що посвідчує особу (оригінал паспорту заявника або Е-паспорт громадянина України);
3. Документ, що підтверджує право власності заявника на житловий будинок /квартиру ;
4. Документ, що підтверджує право представляти інтереси особи в установленому законом порядку (у разі звернення представника);
5. Документ, що підтверджує реєстрацію особи у житловому будинку/квартирі (будинкова книга, довідка про реєстрацію місця проживання);
6. Два свідки з оригіналами паспортів громадян України, які зареєстровані на території Слов’янської міської територіальної громади: - для осіб приватного сектору зареєстровані на одній вулиці із заявником;
- для осіб багатоповерхових будинків зареєстрованих в одному під’їзді із заявником
	


* Заява подається особисто, або через уповноважену особу, якщо ці повноваження оформлені відповідно до чинного законодавства
Начальник Відділу
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