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ЗАТВЕРДЖЕНО 

Розпорядження керівника 
Слов’янської військово-цивільної адміністрації

22.11.2021  № 669 

Порядок

списання майна, що знаходиться в комунальній власності Слов’янської міської територіальної громади, з балансу комунальних підприємств, установ, закладів, організацій 

1. Загальні положення.

1.1 Порядок списання майна комунальної власності Слов’янської міської територіальної громади (далі Майно) з балансу комунальних підприємств, установ, закладів, організацій (далі - Порядок) розроблений відповідно до Національного положення (стандарту) бухгалтерського обліку 7 «Основні засоби» (із змінами), затвердженим наказом Міністерства Фінансів України від 27.04.2000 № 92 та зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 18.05.2000 за № 288/4509, наказу Міністерства фінансів України «Про затвердження типових форм з обліку та списання основних засобів суб’єктами державного сектору та порядку їх складання» від 13.09.2016 № 818, зареєстрованим в Міністерстві
юстиції України 07.10.2016 за № 1336/29466, Господарського кодексу України (із змінами), Законів України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» (із змінами), «Про військово-цивільні адміністрації» (із змінами).

1.2 Метою Порядку є визначення єдиних вимог при списанні Майна, що знаходиться на балансі комунальних підприємств, установ, закладів, організацій на правах господарського відання або оперативного управління (далі -Балансоутримувач).

1.3 Цей Порядок не поширюється на списання цілісних майнових комплексів комунальних підприємств, їх структурних підрозділів, об'єктів незавершеного будівництва, а також на Майно, порядок списання якого встановлено спеціальними нормативно-правовими актами (захисні споруди цивільної оборони, приватизований житловий фонд та ін.).

2. Списання Майна комунальної

 власності Слов’янської міської територіальної громади.

2.1 Списання Майна здійснюється його Балансоутримувачем. Підлягає до списання Майно (будівлі, споруди, обладнання, транспорт та ін.):

- непридатне для подальшого використання і експлуатації, ремонт якого неможливий або недоцільний;

- виявлене в результаті інвентаризації як недостача;

- фізично зношене або морально застаріле;

- пошкоджене внаслідок аварії чи стихійного лиха (за умови, якщо відновлення його є неможливим або економічно невигідно і недоцільно).

Крім того, може бути списано нерухоме Майно, яке підлягає знесенню у зв'язку з будівництвом на його місці нових об'єктів. Знос, нарахований у розмірі 100 відсотків вартості майна, не може бути єдиною підставою для його списання.

2.2 Списання майна здійснюється у зв’язку з:

- безкоштовною передачею (згідно акту приймання-передачі);

- ліквідацією (згідно акту на списання).

2.3 Для встановлення факту непридатності Майна і неможливості та / або неефективності проведення його відновлювального ремонту, а також для оформлення необхідної документації на списання Майна Балансоутримувачем створюється постійно діюча комісія.

2.4 Комісія, що створена Балансоутримувачем:

- здійснює обстеження об'єктів, які підлягають списанню, використовуючи необхідну технічну документацію і дані бухгалтерського обліку; 

- перевіряє відповідність інвентарних і заводських номерів; 

- встановлює непридатність для подальшого використання і економічну доцільність його відновлення; 

- встановлює конкретні причини списання Майна; 

- визначає можливість використання окремих вузлів, деталей, матеріалів Майна, яке списується; 

- складає акт на списання за типовими формами, затвердженими законодавчими та нормативними актами України, який затверджується керівником Балансоутримувача;

- здійснює контроль за вилученням з списаного Майна придатних вузлів, деталей, матеріалів та дорогоцінних металів, визначає їх кількість, вагу та контролює здачу на відповідний склад з оприбуткуванням на відповідних балансових рахунках.

2.5 Списання Майна проводиться за первісною або за відновлювальною (в разі проведення індексації або переоцінки) вартістю.

3. Прийняття рішення про списання Майна.

3.1 Згода на списання Майна надається розпорядженням керівника Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації.

3.2 Для розгляду питання про списання Майна з балансового обліку підприємства, установи, закладу, організації його керівник подає письмове звернення на ім'я керівника Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації за формою, зазначеною в додатку 1 до Порядку.

Звернення повинно містити обґрунтування необхідності списання Майна.

До звернення додаються такі документи:

- копія наказу керівника підприємства, установи, закладу, організації про створення комісії з обстеження Майна;

- копії інвентарних карток бухгалтерського обліку Майна, яке пропонуються для списання, з відображенням усіх переоцінок (індексацій) і зносу;

- копію акту на списання Майна за типовою формою, затвердженої законодавчими та нормативними актами України;

- копії висновків спеціалізованої організації або спеціаліста на підприємстві, в установі, закладі або організації про непридатність Майна (електроустаткування, побутової, комп’ютерної техніки, автотранспортного засобу);

- копія свідоцтва про реєстрацію транспортного засобу або технічного талону (паспорту);

- довідка підприємства про відсутність Майна, що пропонується до списання, в податковій заставі та  арешті (для комунальних підприємств);

- інші документи (при необхідності).

Копії документів належним чином завіряються.

При списанні автотранспортних засобів зазначається пробіг автомобіля і дається технічна характеристика агрегатів і деталей автомобіля, можливість подальшого використання основних деталей і вузлів, які можуть бути отримані в результаті  розбирання (демонтажу) автомобіля. 

При встановленні непридатності щодо подальшої експлуатації нагрівальних котлів, підйомників та іншого Майна, яке знаходиться під наглядом державних інспекцій, надається копія письмового висновку спеціалізованої організації.

3.3 При списанні Майна, яке знищено в результаті аварії, пожежі, до акта про списання додається копія акта про аварію, пожежу з поясненням причин, які їх викликали, зазначенням заходів, прийнятих до винних осіб.

3.4 Майно, виявлене в результаті інвентаризації як недостача, в т.ч. викрадене, списується Балансоутримувачем на позабалансовий рахунок на підставі розпорядження керівника Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації. 

Для цього на адресу  керівника Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації Балансоутримувач надає:

- звернення за формою, зазначеною в додатку 2 до Порядку, разом з додатками;

- виписку з інвентаризаційного опису, складеної при встановленні факту недостачі, підписану всіма членами комісії;

- протокол інвентаризаційної комісії, складений в результаті проведеної інвентаризації;

- копію звернення до правоохоронних органів за фактом недостачі належним чином завірену;

- пояснення керівника Балансоутримувача і матеріально-відповідальної особи за фактом недостачі і вжиті заходи до винних.

3.5 Розбирання (демонтаж) і ліквідація Майна до отримання дозволу на списання не допускається.

3.6 Після отримання від керівника Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації розпорядження про згоду на списання Майна Балансоутримувачем проводиться списання з балансу та ліквідація зазначеного Майна у відповідності до законодавства України.

Всі деталі, вузли і агрегати розібраного та демонтованого обладнання, які придатні для подальшого використання, а також матеріали, отримані при ліквідації Майна, оприбутковуються на відповідних рахунках бухгалтерського обліку, а непридатні деталі та матеріали оприбутковуються як інші матеріали і підлягають обов'язковій здачі в організацію, яка займається прийомом сировини.

У місячний термін після закінчення процедури списання Балансоутримувач надає в управління комунальної власності Слов'янської міської військово-цивільної адміністрації звіт про ліквідацію Майна за формою, зазначеною в додатку 3 до Порядку.

Начальник управління 

комунальної власності 






      Людмила СКИБА
Додаток 1

(підпункт 3.2)

Керівнику Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації Краматорського району Донецької області
Вадиму ЛЯХУ
Місце штампа, дата

Звернення

                                                   про отримання дозволу на списання майна

_______________________________________________________________________________
                                                 (Повне найменування підприємства)

просить дозволити списати та ліквідувати Майно (згідно з переліком), яке знаходиться на балансі підприємства, установи, закладу, організації в зв'язку з (короткий виклад причин списання та ліквідації Майна)

                              Перелік Майна, яке пропонуються для списання

	№з/п
	Найменування Майна
	Кількість
	Інвентарний номер
	Рік випуску
	Вартість (грн.)

	
	
	
	
	
	Первісна (відновлю-вальна)
	Остаточна станом на __.___20__

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	


________________                      ___________                ___________________________

           Посада                                  Підпис                   П.І.Б. керівника  підприємства, м.п.

До звернення додаються такі документи:

1. копія наказу керівника підприємства, установи, закладу, організації про створення постійно діючої комісії;

2. копії інвентарних карток бухгалтерського обліку Майна, яке пропонуються для списання, з відображенням усіх переоцінок (індексацій) і зносу;

3. копія акту на списання Майна за типовою формою затвердженої законодавчими та нормативними актами України;

4. копії висновків спеціалізованої організації або спеціаліста про непридатність Майна (електроустаткування, побутової, комп’ютерної техніки, автотранспортного засобу). 

5. копія свідоцтва про реєстрацію транспортного засобу або технічного талона (паспорта).

6. довідка підприємства про відсутність Майна, що пропонується до списання,  в податковій заставі та арешті (для комунальних підприємств);

7. інші документи (при необхідності)

Копії документів належним чином завіряються. 

Додаток 2

(підпункт 3.4)

Керівнику Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації Краматорського району Донецької області

Вадиму ЛЯХУ

Місце штампа, дата

Звернення

про отримання дозволу на списання майна, яке виявлено як недостача, на         позабалансовий рахунок

_________________________________________________________________________

                                              (Повне найменування підприємства)

просить дозволити списати на позабалансовий рахунок Майно (згідно з переліком), яке було виявлено під час проведення чергової (позачергової) інвентаризації Майна __________ (дата) як недостача. Недостача Майна пояснюється тим, що _______________________ (вказати дату виявлення недостачі, дата звернення до правоохоронних органів, причини виявлення недостачі, інформацію правоохоронних органів про їхні дії за фактом розкрадання, заходи, прийняті до матеріально-відповідальних осіб щодо недопущення недостачі Майна).

              Перелік Майна, яке виявлено як недостача та пропонується для списання на позабалансовий рахунок

	№з/п
	Найменування Майна
	Кількість
	Інвентарний номер
	Рік випуску
	Вартість (грн.)

	
	
	
	
	
	Первісна (відновлювальна)
	Остаточна станом на __.___20__

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	


________________                      ___________                ___________________________

           Посада                                  Підпис                   П.І.Б. керівника  підприємства, м.п.

До звернення додаються такі документи:

1. Виписка з інвентаризаційного опису Майна, складена при встановленні фактів недостачі, підписана всіма членами комісії;

2. Протокол інвентаризаційної комісії, складений в результаті проведеної інвентаризації;

3. Копія звернення до правоохоронних органів за фактом недостачі належним чином завірена; 

4.Пояснення керівника підприємства, установи, закладу, організації і матеріально-відповідальної особи за фактом недостачі і вжиті заходи до винних.

Додаток 3

(підпункт 3.6)

Затверджую:

Керівник

П.І.Б., підпис, м.п.

__________________

____ _________ ______ р.

Звіт

про ліквідацію Майна, дозволеного для списання згідно

  

  __________________________________________________________

       (Найменування розпорядчого документа)

                                             від _______________ № _____

Комісією у складі: (вказати П.І.Б., посади членів комісії)

- ....................................... ..

згідно із зазначеним вище рішенням проведена ліквідація дозволеного до списання               Майна:

(Перелік найменувань і инв.№)

- ....................................... ..

Зазначене Майно ліквідовано шляхом його розбирання (демонтажу), в ході чого:

__________________________________________________________________________

(Вказати:

- скільки здано металобрухту кольорових, дорогоцінних і чорних металів або вказати, що металобрухт цих металів не зданий в зв'язку з його відсутністю;

- про зняття з обліку у відповідних органах реєстрації транспортних засобів, які дозволені для списання із зазначенням дати зняття.)

Посади 



Підписи 



П.І.Б. членів комісії
