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ПОРЯДОК

відшкодування витрат на копіювання або друк 

копій документів, що надаються за запитом на інформацію

1.
Цей Порядок визначає механізм відшкодування запитувачами інформації витрат на копіювання або друк копій документів, що надаються Слов’янською міською ВЦА як розпорядником інформації за запитом на інформацію відповідно до Закону України “Про доступ до публічної інформації”, постанов Кабінету Міністрів України від 25 травня 2011 р. № 583 “Питання виконання Закону України “Про доступ до публічної інформації” в Секретаріаті Кабінету Міністрів України, центральних та місцевих органах виконавчої влади” та від 13 липня 2011 р. № 740 “Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на  інформацію” (далі – витрати).

2.
Відшкодування запитувачами інформації витрат здійснюється у разі
потреби виготовлення більш як 10 сторінок запитуваних документів, починаючи з першої сторінки відповідно до норм, затверджених розпорядженням керівника Слов’янської міської ВЦА.
3.
Розмір відшкодування витрат визначається відділом бухгалтерського обліку та звітності на підставі отриманої заявки від структурного підрозділу Слов’янської міської ВЦА, у володінні якого перебуває запитувана інформація.

4. У разі необхідності здійснення копіювання або друку копій документів за запитом на інформацію обсягом більш як 10 сторінок, для виписки рахунка на здійснення оплати витрат запитувачем інформації, структурний підрозділ Слов’янської міської ВЦА подає відскановану заявку за формою згідно з додатком 2.
5. На підставі отриманої заявки відділ бухгалтерського обліку та звітності виписує рахунок за формою згідно з додатком 3 і протягом одного робочого дня передає його структурному підрозділу Слов’янської міської ВЦА, що подавав заявку, для надсилання рахунку запитувачу інформації.

6. Оплата рахунка здійснюється у будь-якій фінансовій установі, зручній для запитувача інформації.

7. Після надходження від запитувача інформації коштів на рахунок Слов’янської міської ВЦА, відділ бухгалтерського обліку та звітності передає структурному підрозділу, у володінні якого перебуває запитувана інформація, копії раніше виписаного рахунка з відміткою “Сплачено” за підписом відповідальної особи відділу бухгалтерського обліку та звітності.

8. Надання інформації запитувачу здійснюється протягом трьох робочих днів після підтвердження факту оплати витрат.

9.
Кошти, які надійшли на рахунок Слов’янської міської ВЦА як відшкодування витрат,  перераховуються відділом бухгалтерського обліку та звітності протягом п’яти робочих днів в дохід місцевого бюджету.

Начальник відділу діловодства 

та організаційного забезпечення                                                     Олена ШАРАБАН
