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Продовження додатка

ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження керівника Слов'янської міської ВЦА
27.10.2021 № 413
План роботи

Слов'янської міської військово-цивільної адміністрації 
на IV квартал 2021 року 
	№
з/п
	Назва  питання (заходу)
	Дата проведення,

розгляду
	Готують матеріали
	Відповідальний за підготовку питання (заходу)

	1. Питання для розгляду в робочому порядку (підготовка проєктів розпоряджень керівника Слов'янської міської ВЦА)


	
	Жовтень

	
	Підготовка проєкту розпорядження керівника Слов'янської міської ВЦА «Про затвердження Регламенту Слов'янської міської військово-цивільної адміністрації Краматорського району Донецької області»
	протягом місяця
	Усіченко Наталія  – начальник юридичного управління 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проєкту розпорядження «Про Порядок документування процедури видання розпоряджень керівника Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації Краматорського району Донецької області»
	Протягом місяця
	Сергієнко Оксана - начальник відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження Положення про відділ з надання адміністративних послуг Слов'янської міської військово-цивільної адміністрації Краматорського району Донецької області
	протягом місяця
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження Регламенту відділу з надання адміністративних послуг Слов'янської міської військово-цивільної адміністрації Краматорського району Донецької області
	протягом місяця
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження Переліку адміністративних послуг, що надаються відділом з надання адміністративних послуг Слов'янської міської військово-цивільної адміністрації Краматорського району Донецької області
	протягом місяця
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження Порядку надання довідок мешканцям Слов'янської міської територіальної громади через відділ з надання адміністративних послуг Слов'янської міської ВЦА
	протягом місяця
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження Порядку про надання адміністративних послуг за принципом мобільного віддаленого робочого місця для роботи адміністраторів Відділу з надання адміністративних послуг міста Слов'янської міської ВЦА зі спеціальною валізкою «Мобільний адміністратор»
	протягом місяця
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проєкт розпорядження щодо «Дня захисників та захисниць України»
	протягом місяця
	Олійник Марина – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження міської програми розвитку фізичної культури і спорту у Слов'янській територіальній громаді на 2022-2026 роки
	протягом місяця
	Міщенко Олександр – начальник відділу у справах сім'ї, молоді, фізичної культури і спорту
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження мережі закладів освіти Слов'янської міської ВЦА на 2021-2022 навчальний рік
	протягом місяця
	Хохлова Марина – начальник відділу освіти 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження Положення про нагородження педагогічних працівників закладів освіти Слов'янської міської територіальної громади премією «Педагогічний працівник року» 
	протягом місяця
	Хохлова Марина – начальник відділу освіти 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про призначення персональних стипендій Слов'янської міської ВЦА здібним дітям та обдарованій учнівській молоді 
	протягом місяця
	Хохлова Марина – начальник відділу освіти 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про відзначення у м. Слов'янську Дня захисників та захисниць України
	14 жовтня 
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження Положення про відділ з питань внутрішньої та інформаційної політики Слов'янської міської військово-цивільної адміністрації Краматорського району Донецької області
	протягом місяця
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження Положення про відділ екології та природних ресурсів Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації Краматорського району Донецької області
	протягом місяця
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження Плану використання коштів міського фонду охорони навколишнього природного середовища на 2021 рік
	протягом місяця
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про виділення коштів з міського фонду охорони навколишнього природного середовища
	протягом місяця
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про видалення зелених насаджень на території міської ради
	протягом місяця
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про оголошення створення ландшафтного заказника місцевого значення «Тернова балка
	протягом місяця
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження Програми забезпечення діяльності і розвитку Регіонального ландшафтного парку «Слов’янський курорт» на 2021-2023 роки
	протягом місяця
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження описів печаток структурних підрозділів та вивіски відділу ведення Державного реєстру виборців Слов'янської міської військово-цивільної адміністрації Краматорського району Донецької області 
	протягом місяця
	Шарабан Олена – начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про внесення змін до розпорядження керівника Слов'янської міської військово-цивільної адміністрації Краматорського району Донецької області від 06.08.2021 № 2 «Про затвердження бланків документів»
	протягом місяця
	Шарабан Олена – начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження Положення відділу діловодства та організаційного забезпечення Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації Краматорського району Донецької області
	протягом місяця
	Шарабан Олена – начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про план роботи Слов'янської міської військово-цивільної адміністрації Краматорського району Донецької області на  IV квартал 2021 року
	протягом місяця
	Шарабан Олена – начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про виконання Плану роботи виконавчого комітету Слов’янської міської ради за ІІІ квартал 2021 року
	протягом місяця
	Шарабан Олена – начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження графіку чергування керівних працівників Слов'янської міської ВЦА на робочих місцях у святкові дні 14, 15, 16 жовтня 2021 року
	протягом місяця
	Шарабан Олена – начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Листопад 

	
	Підготовка проєктів розпоряджень керівника Слов'янської міської ВЦА
	за мірою необхідності 
	Усіченко Наталія  – начальник юридичного управління
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проєкт розпорядження щодо «Дня збройних сил України»  
	Протягом місяця
	Олійник Марина – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про відзначення у м. Слов'янську Дня Гідності та Свободи
	21 листопада
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про відзначення у м. Слов'янську Дня пам'яті жертв голодоморів 
	27 листопада
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про видалення зелених насаджень на території міської ради
	протягом місяця
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про інвентаризацію водних об’єктів
	протягом місяця
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проєктів розпоряджень керівника Слов’янської міської ВЦА
	За мірою необхідності
	Сергієнко Оксана - начальник відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Грудень 

	
	Підготовка проєктів розпоряджень керівника Слов'янської міської ВЦА
	за мірою необхідності
	Усіченко Наталія  – начальник юридичного управління
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проєктів розпоряджень керівника Слов’янської міської ВЦА
	За мірою необхідності
	Сергієнко Оксана - начальник відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проєкт розпорядження щодо новорічних свят, Дня пам'яті жертв голодоморів, Проєкти щодо затвердження Програм розвитку культури м.Слов'янська та розвитку КП «Парк культури та відпочинку» на 2022 рік
	Протягом місяця
	Олійник Марина – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проєкту розпорядження керівника Слов'янської міської ВЦА «Про Програму економічного і соціального розвитку Слов'янської міської територіальної громади на 2022 рік»
	Протягом місяця
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проєкту розпорядження керівника Слов'янської міської ВЦА «Про затвердження Програми розвитку малого та середнього підприємництва Слов'янської міської територіальної громади на 2022 рік»
	Протягом місяця
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проєкту розпорядження керівника Слов'янської міської ВЦА «Про затвердження Плану діяльності Слов'янської міської військово-цивільної адміністрації з підготовки проєктів регуляторних актів на 2022 рік»
	Протягом місяця
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження міської програми розвитку фізичної культури і спорту у Слов'янській міській територіальній громаді на 2022-2026роки
	Протягом місяця
	Міщенко Олександр – начальник відділу у справах сім'ї, молоді, фізичної культури та спорту 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про відзначення у м. Слов'янську Дня вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській АЕС
	14 грудня
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про видалення зелених насаджень на території міської ради
	протягом місяця
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	

	
	Про початок опалювального сезону 2021-2022 років
	протягом кварталу 
	Заруба Ольга – начальник УЖКГ
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про зміну договорів найму на житлову площу внаслідок визнання наймачем іншого члена сім'ї  
	протягом кварталу
	Стешенко Ганна –начальник відділу по обліку та розподілу житлової площі
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Затвердження списків перереєстрації громадян, що перебувають на квартирному обліку на підприємствах, установах міста, військової частини
	протягом кварталу
	Стешенко Ганна –начальник відділу по обліку та розподілу житлової площі
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання дубліката свідоцтва про право власності на нерухоме майно, виданого Слов'янською міською радою
	протягом кварталу
	Стешенко Ганна –начальник відділу по обліку та розподілу житлової площі
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Виділення житлової площі
	протягом кварталу
	Стешенко Ганна –начальник відділу по обліку та розподілу житлової площі
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Виділення службової житлової площі
	протягом кварталу
	Стешенко Ганна –начальник відділу по обліку та розподілу житлової площі
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про постановку на квартирний облік для отримання державного житла
	протягом кварталу
	Стешенко Ганна –начальник відділу по обліку та розподілу житлової площі
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проєктів розпоряджень керівника Слов'янської міської ВЦА:

· про внесення змін до бюджету

· про перерозподіл бюджетних асигнувань
	за мірою необхідності

протягом кварталу
	Мизенко Ірина - начальник фінансового управління
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проєктів розпоряджень керівника Слов'янської міської ВЦА з питань, що відносяться до компетенції управління 
	у разі потреби 
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проєкту розпорядження керівника Слов'янської міської ВЦА «Про запровадження системи енергетичного менеджменту в бюджетній сфері Слов'янської територіальної громади»
	протягом кварталу
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про виплату одноразових грошових винагород Слов'янської міської ВЦА спортсменам та тренеру за досягнення високих спортивних результатів 
	за потребою
	Міщенко Олександр – начальник відділу у справах сім'ї, молоді, фізичної культури та спорту 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проєкту розпорядження керівника Слов'янської міської ВЦА «Про запровадження «Програми відшкодування з місцевого бюджету частини відсотків за кредитами залученими об'єднаннями співвласників багатоквартирних будинків Слов'янської міської територіальної громади, які беруть участь у Програмі підтримки «ЕНЕРГОДІМ» державної установи «Фонд енергоефективності» на 2022 – 2023 роки»
	Протягом кварталу
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка розпоряджень керівника Слов'янської міської ВЦА з кадрових питань, служби в органах місцевого самоврядування та нагородження відзнаками керівника Слов'янської міської ВЦА, надання відпусток, та про проведення конкурсів на вакантні посади 
	протягом кварталу
	Борисенко Руслан - начальник відділу кадрової  роботи,

спеціалісти відділу
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проєктів розпоряджень керівника Слов'янської міської ВЦА«Про порушення клопотання про присвоєння почесного звання України «Мати-героїня»
	протягом кварталу

за потребою

	Борисенко Руслан - начальник відділу кадрової роботи
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про виплату одноразових грошових винагород Слов'янської міської ВЦА спортсменам та тренеру за досягнення високих спортивних результатів 
	За потребою
	Міщенко Олександр – начальник відділу у справах сім'ї, молоді, фізичної культури та спорту 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання матеріалу та пропозицій в сфері благоустрою для підготовки проєктів розпоряджень керівника Слов'янської міської ВЦА
	За потребою
	Зуєв Гліб – начальник відділу по інспектуванню благоустрою Слов'янської міської ВЦА
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про створення комісій 
	протягом кварталу
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Про затвердження Орієнтовного плану проведення Слов'янської міської ВЦА консультацій з громадськістю на 4 квартал 2021 року
	За поданими пропозиціями 
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	З питань регулювання земельних відносин
	за мірою надходження заяв
	Литвинова Олена – в.о. начальника відділу раціонального використання земельних ресурсів  
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проектів розпоряджень керівника Слов'янської міської ВЦА
	за необхідністю
	Швець Ганна – в. о. начальника відділу торгівлі і захисту прав споживачів
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка розпоряджень керівника Слов'янської міської ВЦА з питань  компетенції відділу діловодства та організаційного забезпечення 
	за потребою
	Шарабан Олена – начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка розпоряджень: 

- про призначення та звільнення з посади керівників комунальних підприємств та закладів

- про затвердження окладів керівників комунальних підприємств

- про преміювання керівників комунальних підприємств

· про списання основних засобів з балансу комунальних підприємств, установ у зв’язку зі 100% зношенням та непридатністю до подальшого використання

· про затвердження набуття права комунальної власності на безгосподарне нерухоме майно

про створення комісій по прийманню-передачі майна у комунальну або з комунальної власності Слов'янської міської територіальної громади
	у разі надходження документів
	Скиба Людмила -  начальник управління комунальної власності

	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проєктів розпоряджень керівника Слов'янської міської ВЦА щодо:

- захисту житлових та майнових прав дітей;

- встановлення соціально-правового статусу дітям опіки (піклування), призначення опікуна над майном дітей, влаштування дітей до прийомних сімей, дитячих будинків сімейного типу, інтернатних закладів, зміни прізвищ дітей

- проведення реєстрації народження в разі виявлення покинутих (знайдених) дітей;

- надання статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів

	1 та 3 середа кожного місяця
	Калашникова Тетяна - начальник служби у справах дітей


	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка проєктів розпоряджень керівника Слов'янської міської ВЦА щодо:

- затвердження висновку служби у справах дітей про підтвердження місця проживання дитини для її тимчасового виїзду за межі України;

- підготовки висновків органу опіки та піклування, служби у справах дітей з питань усиновлення, позбавлення батьківських прав, визначення місця проживання дітей, поновлення батьківських прав, а також подання про призначення опікуна (піклувальника) за рішенням суду;

- підготовка позовів і заяв про позбавлення батьківських прав та визнання особи безвісно відсутньої до суду, з метою захисту прав та інтересів дітей

	1 та 3 середа кожного місяця
	Калашникова Тетяна - начальник служби у справах дітей


	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА


	2. Вивчення роботи відділів, служб, управлінь, підприємств, організацій, установ згідно делегованих повноважень Слов'янської міської ВЦА


	

	
	Семінар з паспортистами ОСББ, Управляючої компанії з питань заповнення довідок для приватизації квартир та гуртожитків, надання інформації щодо пустуючого житла
	21 жовтня
18 листопада 

23 грудня 
	Стешенко Ганна – начальник відділу по обліку та розподілу житлової площі 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Прийом керівників підприємств, організацій, військової частини з житлових питань
	щосереди
місяця
	Стешенко Ганна – начальник відділу по обліку та розподілу житлової площі
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Збір та аналіз інформації з соціальних, житлово-комунальних, загальних питань на приєднаних до Слов’янської міської територіальної громади територіях
	Протягом кварталу
	Сергієнко Оксана - начальник відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у консультаціях з громад кістю та забезпечення врахування результатів громадського обговорення
	За мірою надходження звернень та заяв від членів громади
	Сергієнко Оксана - начальник відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання практичної та методичної допомоги з питань поглиблення взаємодії членів Слов’янської міської територіальної громади з органами державної влади для спільного вирішення питань економічного, соціального та культурного розвитку території громади
	Протягом кварталу
	Сергієнко Оксана - начальник відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Звіт про хід виконання Програми економічного і соціального розвитку Слов'янської міської територіальної громади за 9 місяців 2021 року»
	грудень
	Скрипниченко Сергій – заступник начальника управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Моніторинг доступних джерел залучення грантів та коштів міжнародної технічної допомоги
	Протягом кварталу 
	Бондар Вікторія – головний спеціаліст відділу інвестицій, енергоефективності та зовнішніх відносин
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підведення підсумків виконання Програми економічного і соціального розвитку Слов'янської міської територіальної громади за 9 місяців 2021 року» за розділами:

1. «Інвестиційна діяльність та розвиток інфраструктури»;

2. «Енергозабезпечення та енергоефективність»;

3. «Розвиток туризму»;

4. «Розвиток підприємницького середовища та регуляторна політика»
	Листопад-грудень
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Виїзні перевірки дотримання вимог чинного законодавства з питань: охорони праці, умов праці, атестації робочих місць за умовами праці, виконання делегованих повноважень п.9 ст.34 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Протягом кварталу за графіком 
	Лисицька Ольга – перший заступник начальника УСЗН
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Нарада з керівниками житлово-комунальних підприємств 
	Щочетверга 
	Заруба Ольга - начальник УЖКГ 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Перевірка виконання додержання вимог законодавства про звернення громадян у відділах та управліннях Слов'янської міської ВЦА, підприємствах міста 
	Згідно затвердженого графіка 
	Куля Марина – начальник відділу по роботі зі зверненнями громадян 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Контроль за виконанням умов договорів оренди майна комунальної власності, переданого суб’єктам підприємницької діяльності

Контроль за виконанням умов договорів купівлі-продажу майна комунальної власності

Організація роботи з проведення аукціонів на продовження договорів оренди
	протягом кварталу
	Скиба Людмила - начальник управління комунальної власності,  відділ по оренді, відчуженню майна комунальної власності 

спеціалісти управління
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Організація соціального захисту. Перевірка умов утримання і виховання дітей в спеціальних установах для дітей:

· комунальний заклад «Центр соціально-психологічної реабілітації дітей в м. Слов’янську Донецької області»
· 
	листопад 2021

	Калашникова Тетяна - начальник служби у справах дітей


	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Стан організації виховної роботи в навчальних закладах міста
	протягом кварталу
	Калашникова Тетяна - начальник служби у справах дітей


	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Аналіз виконання заходів Програми економічного і соціального розвитку міста в розділі «Розвиток ринку внутрішньої торгівлі та надання побутових послуг населенню. Захист прав споживачів»

	протягом кварталу
	Швець Ганна – в.о. начальника відділу торгівлі і захисту прав споживачів
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Аналіз розвитку мережі підприємств торгівлі та сфери послуг
	протягом кварталу
	Швець Ганна – в.о. начальника відділу торгівлі і захисту прав споживачів

	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Перевірка дотримання вимог чинного законодавства у сфері захисту прав споживачів
	За мірою надходження звернень та заяв від споживачів послуг

	Швець Ганна – в.о. начальника відділу торгівлі і захисту прав споживачів
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Контроль за додержанням вимог природоохоронного законодавства підприємствам, організаціями та установами міста

	2 рази на квартал

за мірою необхідності
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у рейдах спільно з Державною екологічною інспекцією 
	протягом кварталу
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	3. Робота по формуванню інформаційного простору



	
	Узагальнення нового в законодавстві 
	1 раз на квартал 
	Новікова Катерина – головний спеціаліст юридичного управління 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання відомостей для формування вебсайту Слов’янської міської ВЦА
	Протягом кварталу

За необхідністю
	Сергієнко Оксана - начальник відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання відомостей для формування сайту Слов'янської міської ВЦА
	Протягом кварталу 
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Висвітлення на веб-сайті Слов'янської міської ВЦА: інформації про виконання Слов'янською міською ВЦА делегованих повноважень щодо здійснення контролю та забезпечення розгляду звернень громадян за 9 місяців 2021 року
	листопад 2021 року 
	Куля Марина – начальник відділу по роботі зі зверненнями громадян 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Робота телефонної лінії громадської приймальні
	Щовівторка 
	Лисицька Ольга – перший заступник начальника УСЗН
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Робота громадської юридичної консультації 
	Щопонеділка та щочетверга
	Винник Олена – начальник відділу кадрової-правової  роботи 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Консультації членам громадських організацій з питань соціального захисту 
	Щомісячно 
	Лисицька Ольга – перший заступник начальника УСЗН
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Інформування в засобах масової інформації про вакантні посади Слов'янської міської ВЦА та проведення конкурсів на заміщення вакантних посад
	протягом кварталу
	Борисенко Руслан - начальник відділу кадрової роботи
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Висвітлення в міських засобах масової інформації значущих заходів, які проводять у закладах і установах відділу освіти
	протягом кварталу
	Хохлова Марина – начальник відділу освіти
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Висвітлення у місцевих ЗМІ інформації:

· про формування здорового способу життя

· популяризація окремих видів спорту

· про досягнення спортсменів і тренерів

· про стан і перспективи розвитку спортивної бази
· про форми організації і проведення дозвілля
	протягом кварталу
	Міщенко Олександр -  начальник відділу у справах сім’ї, молоді, фізичної культури та спорту
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Інформування в засобах масової інформації про стан навколишнього природного середовища та надзвичайні ситуації екологічного напрямку
	протягом кварталу
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання адміністративної комісії при Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації   
	07 жовтня

21 жовтня

04 листопада

18 листопада

02 грудня 

16 грудня
	Алімова Наталія – головний спеціаліст-відповідальний секретар адміністративної комісії


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Розміщення на сайті Слов'янської міської ВЦА інформації про початок та результати перевірки, передбаченої Законом України «Про очищення влади»

	протягом кварталу
	Борисенко Руслан - начальник відділу кадрової роботи
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Відповіді на звернення громадян 
	протягом кварталу
	Борисенко Руслан - начальник відділу кадрової роботи,

спеціалісти відділу
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка та публікація на сайті Слов'янської міської ВЦА інформаційних матеріалів, що відносяться до компетенції відділу 
	щотижня
	Чернявська Тетяна – спеціаліст відділу по інспектуванню благоустрою Слов'янської  міської ВЦА
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Інформування на веб-сайті Слов'янської міської ради про  наявність вільних приміщень для передачі в оренди та приватизації
	протягом кварталу
	Скиба Людмила - начальник управління комунальної власності
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Публікація на офіційному веб-порталі Слов'янської міської ВЦА та у ЗМІ інформації з питань, що належить до компетенції відділу
	за потребою
	Швець Ганна – в.о. начальника відділу торгівлі і захисту прав споживачів
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка тематичних матеріалів на офіційний веб-сайт Слов'янської міської ВЦА щодо державних свят, пам’ятних дат
	постійно
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Інформування Управління інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю Донецької ОДА та Краматорської районної державної адміністрації про основні події суспільно-політичне життя міста
	щоденно 

11.00
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Висвітлення у засобах масової інформації, веб-сайті Слов'янської міської ВЦА, платформі Smart Місто інформації щодо виконання адміністративних послуг Слов'янської міської ВЦА згідно діючого законодавства 
	постійно
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	4. Наради, семінари, заняття



	
	Проведення «круглого столу» з суб’єктами господарювання громади щодо розвитку туризму
	жовтень
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення робочої наради з розробниками регуляторних актів щодо виконання ЗУ «Про засади державної регуляторної політики в сфері господарської діяльності»
	жовтень 
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення «круглого столу» з представниками малого та середнього бізнесу щодо розробки «дорожньої карти» зі створення індустріального парку в громаді
	жовтень
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення «круглого столу» щодо діяльності Координаційної ради з питань розвитку малого підприємництва.
	жовтень
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення засідання галузевої ради у сфері туризму
	листопад
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення засідання робочої групи зі створення індустріального парку у громаді
	листопад
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення координаційної ради з питань розвитку малого підприємництва 
	листопад
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Наради з представниками управлінь та відділів Слов'янської міської ВЦА, комунальних підприємств, установ та організацій з питань інвестиційної діяльності 
	листопад
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Робоча нарада з представниками ОСББ та управліннями ЖКГ з питань отримання грантів для часткового відшкодування прийнятних витрат, пов’язаних із здійсненням заходів з енергоефективності в багатоквартирних будинках 
	протягом кварталу
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Робоча нарада з представниками управлінь та відділів Слов'янської міської ВЦА з питань моніторингу стану споживання енергоресурсів будівель бюджетної сфери.
	протягом кварталу
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Робоча нарада з представниками громадських організацій  з питань підготовки інвестиційних проєктів за рахунок грантів
	протягом кварталу
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у семінарах, конференціях, «круглих столах», засіданнях, нарадах, консультаціях з громадськістю з актуальних питань суспільного життя щодо шляхів розв’язання проблем і визначення перспектив розвитку громади, а також з питань місцевого самоврядування
	За необхідністю
	Сергієнко Оксана - начальник відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення наради щодо Порядку документування процедури видання розпоряджень керівника Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації
	Протягом кварталу
	Сергієнко Оксана - начальник відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання методичної і практичної допомоги з питань організації і контролю роботи із зверненнями громадян згідно діючого законодавства 
	постійно
	Куля Марина – начальник відділу по роботі зі зверненнями громадян
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання міської комісії з питань погашення заборгованості із заробітної плати, забезпечення податкових та інших бюджетних надходжень, страхових внесків до пенсійного фонду та запобігання неплатоспроможності.
	07, 21 жовтня

11, 25 листопада

09, 23 грудня


	Косогова Єлизавета - секретар комісії
	Лях Вадим –керівник Слов'янської міської ВЦА

	
	Міжвідомча група з питань забезпечення реалізації рішень, спрямованих на підвищення рівня оплати праці та дотримання норм законодавства в частині мінімальної заробітної плати на території Слов’янської міської ради.
	28 жовтня

25 листопада 

23 грудня
	Косогова Єлизавета - секретар комісії
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Робоча група з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення
	07, 21 жовтня

11, 25 листопада 

02, 16 грудня
	Косенко Зоя - секретар комісії
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Опікунська рада при Слов’янській міській військово-цивільній адміністрації Краматорського району Донецької області 
	28 жовтня

25 листопада

21 грудня
	Машталь Наталія - секретар комісії

	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання Комісії для розгляду питань, пов’язаннях із встановленням статусу ветерана війни
	27 жовтня

24 листопада

22 грудня
	Сахно Тамара - секретар комісії
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання комісії з розгляду питань надання одноразової грошової допомоги постраждалим особам та особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України або району проведення АТО
	за зверненнями громадян

протягом кварталу 

	Кравченко Тетяна - секретар комісії
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання Комісії з питань надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам, дітям-інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим громадянам

	19 жовтня

23 листопада

14 грудня
	Кравченко Тетяна  - секретар комісії
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання Комісії з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщених осіб

	протягом кварталу

(щовівторка)
	Плетньова Наталія  -  секретар комісії
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання Комісії сприяння альтернативній невійськовій службі
	Протягом кварталу за необхідністю 
	Косенко Зоя -  секретар робочої групи
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання комісії щодо розгляду заяв на виплату грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення для внутрішньо переміщених осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України

	за зверненнями громадян

протягом кварталу
	Машталь Наталія - секретар комісії
	Підлісний Юрій -заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Доведення до відома керівників відділів, служб та управлінь роз’яснень Нацдержслужби по виконанню Законів України «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про очищення влади», та постанов Кабінету Міністрів з кадрових питань 

Організація і проведення навчання посадових осіб Слов’янської міської ВЦА з питань служби в органах місцевого самоврядування, діючого законодавства з інших питань кадрової роботи

	протягом кварталу

3-й четвер щомісяця


	Борисенко Руслан - начальник відділу кадрової роботи


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Семінари, навчання зі складання звіту за 3 квартал 2021 року
	11 жовтня 2021
	Мизенко Ірина - начальник фінансового управління
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Подання пропозицій щодо поліпшення санітарного стану Слов'янської міської територіальної громади
	За потребою
	Зуєв Гліб – начальник відділу по інспектуванню благоустрою Слов'янської міської ВЦА
	Підлісний Юрій - заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання Координаційної ради служби у справах дітей Слов'янської міської ради з питань соціального захисту дітей, які перебувають в складних життєвих обставинах 
	грудень 2021
	Калашникова Тетяна - начальник служби у справах дітей


	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Наради: - з питання обслуговування та організації виїзної торгівлі під час проведення святкових заходів 

- з інших питань, що виникають під час роботи відділу
	протягом кварталу

за необхідністю
	Швець Ганна – в.о. начальника відділу торгівлі і захисту прав споживачів
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Оперативна нарада з керівниками лікувальних закладів
	щопонеділка 
	Джим Олена - начальник відділу охорони здоров'я
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення нарад з питань роботи відділу з надання адміністративних послуг 
	щотижня
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення наради по ДСТУ 4163, складання документів та листів згідно розпорядження керівника Слов'янської міської ВЦА від 07.10.2021 № 147 «Про внесення змін до розпорядження керівника Слов’янської міської ВЦА від 06.08.2021 № 2 «Про затвердження бланків документів»
	Протягом кварталу
	Шарабан Олена – начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Узгодження Планів природоохоронних заходів підприємств міста
	протягом кварталу
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Обстеження території РЛП «Слов’янський курорт»
	протягом кварталу
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Нарада з працівниками цивільного захисту суб’єктів господарювання Слов'янської міської територіальної громади  
	За потребою
	Нікулеско Сергій -  начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Нарада спостережної комісії при Слов'янській міській ВЦА

	1 раз на місяць
	Нікулеско Сергій -  начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Координаційна нарада оперативної групи територіальної оборони міста Слов’янська 
	за потребою
	Нікулеско Сергій -  начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Нарада робочої групи Слов’янської міської ВЦА з питань взаємодії з військовою частиною 3035 Національної гвардії України
	за потребою
	Нікулеско Сергій -  начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи
	Лях Вадим – керівник Слов'янської міської ВЦА

	
	Нарада з питань оцінювання вартості, вирішення питань щодо можливості використання, місця та строку зберігання дарунків, одержаних посадовими особами Слов'янської міської ВЦА, як подарунки територіальній громаді міста Слов’янська 

	за потребою
	Солод Денис -  головний спеціаліст-уповноважена особа з питань запобігання  та виявлення корупції
	Лях Вадим – керівник Слов'янської міської ВЦА

	5. Проведення заходів, присвячених міжнародним, державним, професійним святам і пам’ятним датам



	
	День ветерана 
	01 жовтня
	
	

	
	Міжнародний день людей похилого віку
	01 жовтня
	
	

	
	Міжнародний день людини похилого віку
	жовтень
	Олійник Марина – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	День територіальної оборони 
	03 жовтня
	
	

	
	День працівників освіти
	03 жовтня
	
	

	
	Проведення заходів, присвячених Дню працівників освіти
	жовтень
	Хохлова Марина – начальник відділу освіти
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	День юриста 
	08 жовтня
	
	

	
	День працівників стандартизації та метрології
	10 жовтня
	
	

	
	День художника 
	10 жовтня
	
	

	
	Покладання квітів до пам’ятних знаків, могил загиблих захисників України
	13 жовтня
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	День Українського козацтва 
	14 жовтня
	
	

	
	День захисників і захисниць України
	14 жовтня
	
	

	
	Концерт до Дня захисників та захисниць України
	жовтень
	Олійник Марина – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Організація виїзної торгівлі під час проведення святкових заходів, присвячених Дню захисників та захисниць України
	жовтень
	Швець Ганна – в.о. начальника відділу торгівлі і захисту прав споживачів
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення заходів, присвячених Дню захисників України 
	жовтень
	Хохлова Марина – начальник відділу освіти
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	День працівників целюлозно-паперової промисловості
	16 жовтня
	
	

	
	День працівників харчової промисловості
	17 жовтня
	
	

	
	Всеукраїнський день боротьби з захворюванням на рак молочної залози
	20 жовтня
	
	

	
	День визволення України від фашистських загарбників
	28 жовтня
	
	

	
	Покладання квітів до пам'ятників, братських могил загиблим воїнам Другої світової війни з нагоди відзначення 77-ї річниці визволення України від нацистських загарбників 
	28 жовтня
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Мітинг до Дня визволення України від німецьких загарбників 
	жовтень
	Олійник Марина – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	День автомобіліста і дорожника 
	31 жовтня
	
	

	
	День Сіверського Дінця
	жовтень
	Олійник Марина – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у організації фотовиставки з краєзнавчим музеєм
	жовтень
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	День інженерних військ 
	03 листопада
	
	

	
	День ракетних військ і артилерії 
	03 листопада
	
	

	
	День залізничника
	04 листопада
	
	

	
	День працівника соціальної сфери 
	07 листопада
	
	

	
	День української писемності і мови
	09 листопада 
	
	

	
	Проведення заходів до Дня української мови та писемності 
	листопад
	Хохлова Марина – начальник відділу освіти
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Всеукраїнський день працівників культури та майстрів народного мистецтва 
	09 листопада 
	
	

	
	День виноградаря і винороба
	14 листопада
	
	

	
	День працівників радіо, телебачення та зв’язку 
	16 листопада
	
	

	
	День студента 
	17 листопада
	
	

	
	День сержанта Збройних Сил України
	18 листопада
	
	

	
	День працівників гідрометеорологічної служби
	19 листопада
	
	

	
	День скловиробника
	19 листопада
	
	

	
	День працівників сільського господарства
	21 листопада
	
	

	
	День Гідності та Свободи
	21 листопада
	
	

	
	Урочистий мітинг з нагоди відзначення Дня Гідності та Свободи
	21 листопада
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	День десантно-штурмових військ Збройних Сил України
	21 листопада
	
	

	
	День пам'яті жертв голодоморів
	27 листопада
	
	

	
	Мітинг-реквієм до дня пам'яті жертв голодоморів
	28 листопада
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Загальнонаціонально-міжнародна акція «Запали свічку» до Дня пам'яті жертв голодоморів 
	листопад 
	Олійник Марина – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	День працівників системи фінансового моніторингу 
	28 листопада 
	
	

	
	Заходи до Дня культпрацівника 
	листопад 
	Олійник Марина – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Молодіжна акція «Нагодуй птахів»
	листопад
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Всесвітній день боротьби зі СНІДом
	01 грудня
	
	

	
	День працівників прокуратури 
	01 грудня 
	
	

	
	Міжнародний день осіб з інвалідністю
	03 грудня
	
	

	
	Заходи, присвячені Міжнародному дню людей з інвалідністю
	грудень
	Олійник Марина – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	День працівників статистики
	05 грудня
	
	

	
	День Збройних Сил України
	06 грудня 
	
	

	
	Концерт до Дня Збройних сил України
	грудень
	Олійник Марина – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	День місцевого самоврядування
	07 грудня
	
	

	
	День прав людини
	10 грудня
	
	

	
	День Сухопутних військ України
	12 грудня
	
	

	
	День благодійництва 
	12 грудня
	
	

	
	День вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильські АЕС
	14 грудня
	
	

	
	Мітинг з нагоди відзначення Дня вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській АЕС
	14 грудня
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	День працівників суду
	15 грудня
	
	

	
	День працівника державної виконавчої служби
	17 грудня
	
	

	
	День адвокатури
	19 грудня
	
	

	
	День енергетика
	22 грудня
	
	

	
	День працівників дипломатичної служби 
	22 грудня
	
	

	
	День працівників архівних установ
	24 грудня
	
	

	
	Різдво Христове
	25 грудня
	
	

	
	Проведення заходів щодо святкування Дня Святого Миколая, Новорічних свят
	грудень
	Хохлова Марина – начальник відділу освіти
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Організація виїзної торгівлі під час проведення різдвяних і новорічних свят
	грудень
	Швець Ганна – в.о. начальника відділу торгівлі і захисту прав споживачів
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Операція «Ялинка»
	3 декада грудня
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення спортивно-масових і молодіжних заходів згідно календаря на 2022 рік
	протягом кварталу
	Міщенко Олександр – начальник відділу у справах сім'ї, молоді, фізичної культури та спорту 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь в проведенні заходів, присвячених міжнародним, державним, професійним святам і пам’ятним датам
	За потребою
	Шарабан Олена – начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь в проведенні заходів, присвячених міжнародним, державним, професійним святам і пам’ятним датам
	За потребою
	Сергієнко Оксана - начальник відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	6. Засідання комісій, робочих груп, рад при Слов'янській міській ВЦА

	
	Участь в засіданнях комісій, робочих груп, рад
	За мірою необхідності 
	Усіченко Наталія – начальник юридичного управління 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Наради художньої ради з питань організації святкових заходів
	Протягом кварталу 
	Олійник Марина – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання робочої групи з розробки Стратегії розвитку Слов'янської міської територіальної громади Краматорського району Донецької області до 2027 року.
	Протягом кварталу
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Робота «Телефону довіри» в громадській приймальні
	щоденно
	Куля Марина – начальник відділу звернень громадян 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення «Дня контролю»
	четверта п’ятниця кожного місяця 
	Куля Марина – начальник відділу звернень громадян 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання ради відділу освіти 
	листопад
	Хохлова Марина – начальник відділу освіти 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Міські методичні об'єднання 
	жовтень
	Хохлова Марина – начальник відділу освіти 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Нарада керівників навчальних закладів міста
	жовтень
	Хохлова Марина – начальник відділу освіти 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у засіданні комісій, робочих груп, рад при Слов'янській міській ВЦА
	За потребою
	Шарабан Олена – начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання житлової комісії з обліку ВПО та надання житлових приміщень для тимчасового проживання ВПО. 

Розгляд питань:

- про взяття на облік ВПО, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання;

- про надання жилого приміщення з фонду житла для тимчасового проживання ВПО
	18 жовтня

12 листопада

17 грудня
	Стешенко Ганна - начальник відділу по обліку та розподілу житлової площі
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь в роботі міжвідомчих комісій з питань благоустрою
	за потребою
	Зуєв Гліб – начальник відділу по інспектуванню благоустрою Слов'янської міської ВЦА 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у визначенні на конкурсних засадах підприємств-балансоутримувачів / виконавців послуг з утримання об’єктів та елементів благоустрою комунальної власності територіальної громади м. Слов’янська 
	за потребою
	Зуєв Гліб – начальник відділу по інспектуванню благоустрою Слов'янської міської ВЦА 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у складі робочих комісій з розроблення нормативних актів міської ради
	за потребою
	Зуєв Гліб – начальник відділу по інспектуванню благоустрою Слов'янської міської ВЦА 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь в обговоренні проєктів благоустрою території та об’єктів благоустрою міста, місць суспільного користування та місць масового відпочинку
	За потребою
	Зуєв Гліб – начальник відділу по інспектуванню благоустрою Слов'янської міської ВЦА 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у засіданнях комісій Слов’янської міської ВЦА, координаційних радах, робочих групах та ін.
	протягом кварталу
	Ткаченко Оксана -  начальник відділу з ведення реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Комісія з питань захисту прав дитини


	2 та 4(5) середа кожного місяця

	Калашникова Тетяна - начальник служби у справах дітей


	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення засідань Координаційної ради з питань реалізації міської цільової Програми Бюджет участі міста Слов'янська» на 2018-2022 роки
	протягом кварталу
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь  у засіданнях комісій, робочих груп, рад при Слов’янській міській ВЦА, що належать до компетенції відділу з питань місцевого самоврядування
	За потребою
	Сергієнко Оксана - начальник відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Забезпечення висвітлення діяльності структурних підрозділів Слов'янської міської ВЦА  на офіційному веб-сайті Слов’янської міської ВЦА
	постійно
	Кузьміна Дар'я – головний спеціаліст сектору інформаційної діяльності 


	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Прес-конференції керівника Слов'янської міської ВЦА
	за потребою
	Кузьміна Дар'я – головний спеціаліст сектору інформаційної діяльності 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання громадської комісії з житлових питань. Розгляд питань:

- прийняття на квартирний облік громадян;

- прийняття на квартирний обік дітей сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування з 16 до 18 років;

- прийняття на квартирний обік внутрішньо переміщених осіб з числа учасників бойових дій;

- прийняття на квартирний обік внутрішньо переміщених осіб інвалідів;

- зняття з квартирного обліку;

- внесення змін до квартирних справ громадян, які перебувають на обліку потребуючих поліпшення житлових умов;

- про тимчасове поліпшення житлових умов/ надання кімнати у гуртожитку;

- надання житла/квартири, кімнати у квартирі; 

- узгодження списків підприємств, організацій, військової частини з питань постановки на квартирний облік;

- надання статусу службового житла;

- розподіл службового житла.
	13 жовтня

11 листопада

16 грудня
	Стешенко Ганна - начальник відділу по обліку та розподілу житлової площі
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання конкурсної комісії по проведенню іспитів претендентам на заміщення вакантних посад посадових осіб місцевого самоврядування 
	протягом кварталу
	Борисенко Руслан - начальник відділу кадрової роботи,

спеціалісти відділу
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Комісія з розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж централізованого опалення і гарячого водопостачання  
	по мірі надходження заяв 
	Заруба Ольга- начальник УЖКГ
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Комісія з безхазяйного нерухомого майна (житловий фонд, будівлі, споруди, об'єктам соціальної інфраструктури, немаючих балансоутримувачів 
	по мірі надходження заяв
	Заруба Ольга - начальник УЖКГ
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Комісія з обстеження стану житлових будинків з метою встановлення їх відповідно санітарним і технічним вимогам та визначення житлових будинків та житлових приміщень непридатними до проживання 
	по мірі надходження заяв
	Заруба Ольга - начальник УЖКГ
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Комісія по транспорту та безпеці дорожнього руху
	по мірі надходження заяв
	Заруба Ольга - начальник УЖКГ
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у комісії з транспорту та безпеки дорожнього руху
	Протягом кварталу 
	Макієнко Римма - начальник відділу транспорту та зв’язку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання комісії з контролю за виконанням перевізниками умов договорів на перевезення пасажирів на міських автобусних маршрутах загального користування в місті Слов’янськ (виїзне)
	Протягом кварталу 
	Макієнко Римма - начальник відділу транспорту та зв’язку 

	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання комісії з питань відкриття нових або перегляду діючих міських автобусних маршрутів загального користування міста Слов'янська (виїзне)
	Протягом кварталу
	Макієнко Римма - начальник відділу транспорту та зв’язку 

	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення засідання координаційної ради з питань подальшого розвитку фізичної культури та спорту в Слов'янській територіальній громаді
	за потребою
	Міщенко Олександр – начальник відділу у справах сім'ї, молоді, фізичної культури та спорту 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення засідання координаційної ради з питань сімейної політики, гендерної рівності, запобігання та протидії домашньому насильству і протидії торгівлі людьми в Слов'янській територіальній громаді 
	за потребою
	Міщенко Олександр – начальник відділу у справах сім'ї, молоді, фізичної культури та спорту 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення засідання молодіжної ради при Слов'янській міській ВЦА
	за потребою
	Міщенко Олександр – начальник відділу у справах сім'ї, молоді, фізичної культури та спорту 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення засідання з представниками відповідальних органів, служб, управлінь з питань попередження насильства у сім'ї 
	за потребою
	Міщенко Олександр – начальник відділу у справах сім'ї, молоді, фізичної культури та спорту 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення нарад з фахівцями сфери фізичної культури та спорту Слов'янської міської територіальної громади 
	за потребою
	Міщенко Олександр – начальник відділу у справах сім'ї, молоді, фізичної культури та спорту 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у рейдах зі збільшення екоподатку від суб’єктів господарювання
	протягом кварталу
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у роботі комісії по безпеці дорожнього руху 
	1 раз на місяць
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у роботі адміністративної комісії 
	2 рази на місяць
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у рейдах з благоустрою території міської територіальної громади
	протягом кварталу
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у засіданнях містобудівної ради 
	1 раз в місяць
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у роботі комісії з обстеження зелених насаджень
	протягом кварталу
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання міської комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій
	за необхідності
	Нікулеско Сергій -  начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання міської комісії з питань евакуації 
	за необхідності
	Нікулеско Сергій -  начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Засідання міського штабу з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації
	В разу необхідності
	Нікулеско Сергій -  начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Міська постійна комісія з визначення подальшого використання захисних споруд цивільного захисту Слов'янської міської територіальної громади   
	за необхідністю
	Нікулеско Сергій -  начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Збір інформації щодо стану захисних споруд цивільного захисту Слов'янської міської територіальної громади   
	Протягом кварталу
	Нікулеско Сергій -  начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	7. Різне


	
	Перевірка на предмет відповідності діючому законодавству, виданих наказів самостійних структурних підрозділів Слов'янської міської ВЦА: - служба у справах дітей;
           - фінансове управління.
	Протягом кварталу 
	Усіченко Наталія – начальник юридичного управління 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Участь у судових засіданнях 
	За мірою необхідності
	Усіченко Наталія – начальник юридичного управління
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання консультацій населенню міста з правових питань по прямій телефонній лінії 
	По мірі надходження

2-й та 4-й четвер кожного місяця 
	Усіченко Наталія – начальник юридичного управління
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Прийом осіб, які потребують безоплатної первинної правової допомоги з питань, що належать до компетенції Слов'янської міської ВЦА
	Постійно – у разі звернення 
	Усіченко Наталія – начальник юридичного управління
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання консультацій населенню міста з питань реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання/перебування фізичних осіб
	протягом кварталу

	Ткаченко Оксана - начальник відділу з ведення реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Обговорення проєкту Програми розвитку малого та середнього підприємництва Слов'янської міської територіальної громади на 2022 рік.
	листопад
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка звіту про здійснення державної регуляторної політики за 2021 рік
	грудень
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Моніторинг реалізації проєктів, які фінансуються за рахунок міжнародної технічної допомоги та міжнародних фінансових організацій на території м. Слов’янськ 
	Протягом кварталу 
	Голота-Сандульська Аліна – заступник начальника управління, начальник відділу інвестицій, енергоефективності та зовнішніх відносин  
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Моніторинг реалізації інфраструктурних проєктів, що здійснюються за рахунок коштів місцевих бюджетів населених пунктів Донецької області, на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють свої повноваження
	Протягом кварталу 
	Голота-Сандульська Аліна – заступник начальника управління, начальник відділу інвестицій, енергоефективності та зовнішніх відносин  
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Моніторинг реалізації проєктів, відібраних до фінансування в рамках Надзвичайної кредитної програми для відновлення України Європейського інвестиційного банку
	Протягом кварталу 
	Голота-Сандульська Аліна – заступник начальника управління, начальник відділу інвестицій, енергоефективності та зовнішніх відносин  
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Моніторинг та аналіз споживання енергоресурсів установами бюджетної сфери
	І декада жовтня

І декада листопада

І декада грудня
	Корчма Олександр - завідувач сектору енергетичного менеджменту та енергоефективності 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Моніторинг стану розвитку сфери туризму та курорту 
	листопад
	Скрипниченко Сергій – заступник начальника управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Розгляд проєктів регуляторних актів та аналізу регуляторного впливу з наданням експертних висновків для постійних комісій
	за потребою
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Моніторинг фінансової підтримки міжнародними донорами для розвитку малого та середнього бізнесу
	протягом кварталу
	Касьянова Оксана – завідувач сектору регуляторної політики та розвитку підприємництва 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Формування електронного дайджесту для підприємців міста
	щомісячно
	Касьянова Оксана – завідувач сектору регуляторної політики та розвитку підприємництва 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Моніторинг об’єктів комунальної власності, які можуть бути продані та надані в оренду для потреб малого та середнього підприємництва 
	Протягом кварталу
	Скорописова Надія – головний спеціаліст сектору регуляторної політики та розвитку підприємництва
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Моніторинг навчальних програм, тренінгів та семінарів з метою інформування суб’єктів МСБ. 
	Протягом кварталу
	Скорописова Надія – головний спеціаліст сектору регуляторної політики та розвитку підприємництва
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Моніторинг прийомів іноземних делегацій у Слов'янській міській ВЦА
	Протягом кварталу 
	Бондар Вікторія – головний спеціаліст відділу інвестицій, енергоефективності та зовнішніх відносин 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Робота з підготовки анкет інвестиційних проєктів
	Протягом кварталу 
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка керівнику Слов'янської міської ВЦА інформаційно-аналітичних матеріалів з питань, що відносяться до компетенції управління 
	За потребою
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Виконання контрольних документів та розпоряджень
	Протягом кварталу
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Аналіз діяльності комунальних підприємств за 9 місяців 2021 року
	Грудень 
	Чернецька Ірина – завідувач сектору планування, економічного розвитку та туризму
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Моніторинг економічної діяльності комунальних підприємств 
	Протягом кварталу
	Ростова Олена – начальник управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Моніторинг закупівель головними розпорядниками бюджетних коштів 
	щомісячно
	Чернецька Ірина – завідувач сектору планування, економічного розвитку та туризму
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Розгляд проєктів цільових програм Слов'янської міської територіальної громади та надання експертних висновків 
	За потребою
	Скрипниченко Сергій – заступник начальника управління економічного та інвестиційного розвитку 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Направлення планів-графіків контролю за виконанням розгляду звернень громадян структурним підрозділам Слов'янської міської ВЦА
	щомісячно 
	Куля Марина – начальник відділу зі звернення громадян 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Контроль за термінами виконання розгляду звернень громадян відділами і управліннями Слов'янської міської ВЦА
	щомісячно
	Куля Марина – начальник відділу по роботі зі звернення громадян 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Прийом від громадян заяв, скарг, пропозицій
	щоденно
	Шембергер Олена – головний спеціаліст  відділу по роботі зі звернення громадян 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Реєстрація та облік звернень громадян, формування контрольної картотеки та справ
	щоденно
	Дзюба Оксана – головний спеціаліст  відділу по роботі зі звернення громадян 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка налізу виконавчої дисципліни доручень керівництва Слов'янської міської ВЦА за результатами розгляду звернень громадян відділами та управліннями Слов'янської міської ВЦА
	Кожен місяць
	Куля Марина – начальник відділу по роботі зі звернення громадян 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Видача звернень для виконання відділам та управлінням під розпис
	щоденно
	Шембергер Олена – головний спеціаліст  відділу по роботі зі звернення громадян 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Формування реєстрів та відправлення кореспонденції 
	щоденно
	Дзюба Оксана – головний спеціаліст  відділу по роботі зі звернення громадян 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Щорічна загальноміська художня виставка «Осінь 2021»
	жовтень 
	Олійник Марина  – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Відкриття міської новорічної ялинки
	грудень
	Олійник Марина – начальник відділу культури 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка інформації та виконання доручень відділу адміністрування Державного реєстру виборців обласної державної адміністрації та Служби розпорядника Державного реєстру виборців 
	Постійно 
	Воропаєва Вікторія – в.о. начальника відділу ведення Державного реєстру виборців
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Оновлення бази даних Державного реєстру виборців на осевої відомостей про виборців, наданих відповідними суб’єктами шляхом виконання відповідних дій по веденню Реєстру
	щоденно
	Воропаєва Вікторія – в.о. начальника відділу ведення Державного реєстру виборців
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Робота щодо опрацювання кратних включень шляхом візуального контролю та над контролем достовірності даних
	щоденно
	Воропаєва Вікторія – в.о. начальника відділу ведення Державного реєстру виборців
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка подань до Центральної виборчої комісії щодо внесення змін до переліку звичайних та спеціальних виборчих дільниць, які утворені на постійній основі на відповідній адміністративно-територіальній одиниці
	щомісяця
	Воропаєва Вікторія – в.о. начальника відділу ведення Державного реєстру виборців
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення наказів начальника відділу з основної діяльності відділу ведення Державного реєстру виборців
	щоденно
	Воропаєва Вікторія – в.о. начальника відділу ведення Державного реєстру виборців
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проходження тестування працівниками відділу ведення Державного реєстру виборців у автоматизованій інформаційно-телекомунікаційній системі «Державний реєстр виборців
	щомісяця
	Воропаєва Вікторія – в.о. начальника відділу ведення Державного реєстру виборців
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Обробка звернень виборців щодо змісту їх персональних даних, які містяться в Державному реєстрі виборців
	щоденно
	Воропаєва Вікторія – в.о. начальника відділу ведення Державного реєстру виборців
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Формування запитів до відповідних суб’єктів, які подають відомості до відділу ведення Державного реєстру виборців, щодо уточнення персональних даних осіб, включених до Державного реєстру виборців
	щотижня 
	Воропаєва Вікторія – в.о. начальника відділу ведення Державного реєстру виборців
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Обробка відповідей відповідних суб’єктів, які подають відомості до відділу ведення Державного реєстру виборців, щодо уточнення персональних даних осіб, включених до Державного реєстру виборців  
	щотижня 
	Воропаєва Вікторія – в.о. начальника відділу ведення Державного реєстру виборців
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка відповідей на запити, що надходять до відділу ведення Державного реєстру виборців 
	щоденно 
	Воропаєва Вікторія – в.о. начальника відділу ведення Державного реєстру виборців
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Контроль за публікаціями в мережі Інтернет матеріалів з питань, пов’язаних з веденням Державного реєстру виборців 
	постійно
	Воропаєва Вікторія – в.о. начальника відділу ведення Державного реєстру виборців
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання індивідуальних консультацій суб’єктам подання відомостей про виборців відповідної територіальної громади 
	Протягом кварталу 
	Воропаєва Вікторія – в.о. начальника відділу ведення Державного реєстру виборців
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Забезпечення виконання та своєчасного надання інформації (контрольної і поточної) до управління кадрового забезпечення та з питань нагород облдержадміністрації та згідно інших запитів
	протягом кварталу

	Борисенко Руслан - начальник відділу кадрової роботи,

спеціалісти відділу
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Складання плану роботи відділу кадрової роботи на І квартал 2022 року
	до 05 січня
	Борисенко Руслан - начальник відділу кадрової роботи,

спеціалісти відділу
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення рейдів та перевірок додержання юридичними та фізичними особами-підприємцями, громадянами законодавства у сфері благоустрою з залученням правоохоронних органів (Нац. поліції)
	постійно
	Зуєв Гліб – начальник відділу по інспектуванню благоустрою Слов'янської міської ВЦА
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Контроль за станом благоустрою території Слов’янської міської територіальної громади. Контроль за дотриманням Типових правил благоустрою населених пунктів. Притягнення винних до відповідальності за порушення законодавства в сфері благоустрою
	постійно
	Зуєв Гліб – начальник відділу по інспектуванню благоустрою Слов'янської міської ВЦА
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Перевірка фактів самочинного встановлення на території Слов’янської міської територіальної громади, тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності та вжиття заходів згідно з чинним законодавством
	за наданням інформації
	Зуєв Гліб – начальник відділу по інспектуванню благоустрою Слов'янської міської ВЦА
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Перевірка фактів самочинного встановлення на території Слов’янської міської територіальної громади об’єктів зовнішньої реклами та вжиття заходів згідно з чинним законодавством
	за наданням інформації
	Зуєв Гліб – начальник відділу по інспектуванню благоустрою Слов'янської міської ВЦА
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Перевірка фактів самочинного встановлення на території міста відкритих майданчиків для харчування біля стаціонарних закладів ресторанного господарства
	за наданням інформації
	Зуєв Гліб – начальник відділу по інспектуванню благоустрою Слов'янської міської ВЦА
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання методичної допомоги підприємствам, закладам комунальної власності з питань оренди та обліку майна комунальної власності
	протягом кварталу
	Скиба Людмила - начальник управління комунальної власності,  відділ по оренді, відчуженню майна комунальної власності 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Вирішення питань згідно повноважень відділу
	протягом кварталу
	Кудріна Ольга - начальник відділу екології і природних ресурсів


	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Онлайн-інформування структурних підрозділів з питань охорони праці
	Протягом кварталу
	Шарабан Олена – начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Проведення профілактичних рейдів:

«Діти вулиці», «Сім’я» в сім’ях, де дитина опинилася у складних життєвих обставинах

Здійснення контролю за утриманням і вихованням дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, організація проведення рейдів «Опікун», «ПС», «ДБСТ»
	щочетверга  протягом кварталу

щовівторка протягом кварталу
	Калашникова Тетяна - начальник служби у справах дітей


	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання методичної та практичної допомоги навчальним закладам з питань організації соціально-правового захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківських прав

Надання методичної допомоги керівникам підприємств різних форм власності

Надання методичної та практичної допомоги навчальним закладам з питань попередження безпритульності та бездоглядності, роботи з дітьми, які перебувають у складних життєвих обставинах 

Надання практичної та методичної допомоги КЗ «Центр соціально-психологічної реабілітації дітей в м. Слов'янську Донецької області» з питань соціального захисту дітей

Надання методичної, правової та практичної допомоги БФСОД 
	протягом кварталу

протягом кварталу

протягом кварталу

протягом кварталу

протягом кварталу

	Калашникова Тетяна - начальник служби у справах дітей


	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка щомісячної інформаційної Довідки про суспільно-політичну ситуацію в Слов'янській територіальній громаді 
	щомісячно 02 числа
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка звіту щодо відзначення в м. Слов'янську:

· Дня захисників та захисниць України;

· Дня Гідності та Свободи;

· Дня пам'яті жертв голодоморів.
	жовтень

листопад

листопад
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка інформаційного паспорта Слов'янської територіальної громади за 4 квартал 2021 року
	грудень
	Кравченко Дмитро – начальник відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Реєстрація, облік, формування справ адміністративних послуг та суровий контроль за своєчасним наданням адміністративних послуг
	щоденно
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Підготовка інформації про стан виконавчої дисципліни по наданню адміністративних послуг суб’єктами надання адміністративних послуг
	щотижня
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Видача довідок з місця реєстрації до УСЗН, до нотаріальної контори, до Пенсійного фонду, за місцем вимоги, положення довідок до військкомату, про фактичне проживання/не проживання.
	щоденно
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Звіт про стан роботи з надання адміністративних послуг до ОДА
	щомісяця
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання інформації до відділу економіки управління економічного та інвестиційного розвитку Слов'янської міської ВЦА щодо виконання заходів Програми соціально-економічного розвитку міста 
	щоквартально
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Моніторинг діяльності Відділу з надання адміністративних  послуг Слов'янської міської ВЦА до ОДА
	щоквартально
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Консультування з питань отримання адміністративних послуг суб’єктів звернень, в тому числі засобами комунікаційного зв’язку.
	щоденно
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Відправлення поштою готових результатів адміністраинвих послуг суб’єктам звернень.
	щоденно
	Головаченко Ганна – начальник відділу з надання адміністративних послуг 
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	- Інформація про стан реалізації Регіональної програми розвитку малого і середнього підприємництва (на виконання листа  від  20.09.2019 № 172/1-38);

- Інформація щодо запобігання і протидії корупції
	щокварталу

щокварталу
	Швець Ганна – в.о. начальника відділу торгівлі і захисту прав споживачів

спеціалісти відділу
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	- Аналіз наявності підприємств торгівлі, побутового обслуговування та ринків;

- Інформація щодо виконання положень Генеральної угоди про регулювання основних принципів і норм реалізації соціально-економічної політики і трудових відносин в Україні на 2019-2021 роки;

- Інформація щодо виконання положень Територіальної угоди між Донецькою обласною державною адміністрацією, Спільним представницьким органом репрезентативних професійних спілок Донецької області та Об'єднанням організацій роботодавців Донецької області на 2019-2021 роки
	протягом кварталу

кожні півроку

кожні півроку
	Швець Ганна – в.о. начальника відділу торгівлі і захисту прав споживачів

спеціалісти відділу
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	- Інформація в Департамент економіки ОДА щодо стану справ на споживчому ринку міста та моніторингу середніх споживчих цін на соціально значущі продовольчі товари (на виконання листів від 18.03.2020 № 0.1/16/508/0/2-20, від 20.03.2020 № 5/329/40-20/03-1, від 26.03.2020 № 5/356/40-20/03-1);

- Інформація в Департамент економіки ОДА «Про обмеження продажу алкогольних напоїв» (на виконання листа від 14.01.2020 № 5/60/40-20/03-1);
	щодня

щокварталу
	Швець Ганна – в.о. начальника відділу торгівлі і захисту прав споживачів

спеціалісти відділу
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Прийом громадян, консультацій. Перевірка звернень і заяв. Підготовка матеріалів за результатами перевірок.

Надання консультативної допомоги СПД з питань, що належать до компетенції відділу
	щодня

по мірі надходження
	Швець Ганна – в.о. начальника відділу торгівлі і захисту прав споживачів

спеціалісти відділу
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Продовження роботи з технічної інвентаризації захисних споруд цивільного захисту Слов’янської міської територіальної громади
	Протягом кварталу
	Нікулеско Сергій - начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання довідок соціально-правового характеру

Надання інформації для перевірки достовірності наданих даних працівникам Головного управління Пенсійного фонду України в Донецькій області
	протягом кварталу
	Молжанінова Рита – головний спеціаліст архівного відділу
	Мала Леся – в.о. заступника керівник                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             а Слов'янської міської ВЦА

	
	Перевірка ведення документації з діловодства та архівної справи

Надання методичних рекомендацій з питань, що відносяться до компетенції відділу
	протягом кварталу
	Молжанінова Рита – головний спеціаліст архівного відділу
	Мала Леся – в.о. заступника керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання практичної та консультаційної допомоги працівникам структурних підрозділів Слов'янської міської ВЦА з питань використання інформаційних технологій в управлінській діяльності
	за мірою необхідності
	Самохвалов Вячеслав - начальник відділу технічно-комп’ютерного забезпечення 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Забезпечення проведення онлайн-трансляцій Слов'янської міської ВЦА, інших публічних заходів
	Постійно
	Самохвалов Вячеслав - начальник відділу технічно-комп’ютерного забезпечення 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Забезпечення функціонування наявних технічних, програмно-апаратних засобів та інформаційних систем, відеоспостереження в адмінбудинку Слов'янської міської ВЦА тощо
	Постійно
	Самохвалов Вячеслав - начальник відділу технічно-комп’ютерного забезпечення 
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання консультативної допомоги працівникам структурних підрозділів Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації в документальному оформленні розпоряджень керівника Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації з основної діяльності та адміністративно-господарських питань
	Щоденно
	Сергієнко Оксана - начальник відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Реєстрація, облік розпоряджень керівника Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації з основної діяльності та адміністративно-господарських питань
	Щоденно
	Сергієнко Оксана - начальник відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Організація друкування (тиражування) та надання копії розпоряджень керівника Слов’янської міської військово-цивільної адміністрації з основної діяльності та адміністративно-господарських питань.
	Щоденно
	Ковальова Аліса – головний спеціаліст відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Реєстрація, облік та контроль за строками розгляду звернень та запитів депутатів місцевих рад,  народних депутатів України
	Протягом кварталу
	Ковальова Аліса – головний спеціаліст відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання на запит копії проєктів рішень та рішень Слов’янської міської ради 7 і 8 скликання
	Протягом кварталу
	Мірошниченко Вікторія – головний спеціаліст відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА

	
	Надання на запит інформаційні довідки щодо складу депутатського корпусу Слов’янської міської ради 7 і 8 скликань, щодо анкетних даних та діяльності у раді зазначених депутатів та їхніх помічників-консультантів
	Протягом кварталу
	Мірошниченко Вікторія – головний спеціаліст відділу з питань місцевого самоврядування
	Підлісний Юрій – заступник керівника Слов'янської міської ВЦА
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