ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження керівника

Слов’янської міської

військово-цивільної адміністрації

07.10.2021 № 142
Порядок
надання довідок мешканцям Слов’янської міської територіальної громади через відділ з надання адміністративних послуг Слов’янської міської ВЦА.
1.ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1 Порядок надання довідок мешканцям Слов’янської міської територіальної громади (далі - Порядок) розроблено з метою врегулювання питання видачі довідок громадянам, впорядкування та спрощення процедури їх надання, створення сприятливих умов для отримання громадянами послуг. 
1.2 Даний Порядок регулює:
- видачу довідок про місце проживання особи без реєстрації на території Слов’янської міської територіальної громади,
- видачу довідок про проживання/непроживання особи за місцем реєстрації на території Слов’янської міської територіальної громади.
1.3 Довідка – документ виданий на підставі документів, визначених цим Порядком та яка зазначає персональні дані громадян, адресу їх проживання та інші відомості.
1.4 Видача довідок здійснюється адміністраторами відділу з надання адміністративних послуг Слов’янської міської ВЦА:

- особам, які фактично проживають на території Слов’янської міської територіальної громади,
- особам, місце реєстрації яких зареєстроване на території Слов’янської міської територіальної громади,

- власнику/співвласнику майна про проживання/непроживання, яке зареєстроване на території Слов’янської міської територіальної громади.
2. ПОРЯДОК ВИДАЧІ ДОВІДОК ПРО МІСЦЕ ПРОЖИВАННЯ
БЕЗ РЕЄСТРАЦІЇ
2.1 Довідка про місце проживання особи без реєстрації на території Слов’янської міської територіальної громади видається при наданні документів, визначених цим Порядком, засвідчуються підписом адміністратора відділу з надання адміністративних послуг Слов’янської міської ВЦА та скріплюються печаткою адміністратора.
2.2 Довідка видається заявнику за особистим зверненням.
2.3 Для отримання довідки про місце проживання особи без реєстрації на території Слов’янської міської територіальної громади суб’єкт звернення подає до відділу з надання адміністративних послуг Слов’янської міської ВЦА:
- заяву встановленого зразку згідно додатку 4.
- документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України або е-паспорт);
- документ, що підтверджує місце реєстрації особи, на ім’я якої видається довідка (у разі наявності);
- документ, що підтверджує право представляти інтереси особи в установленому законом порядку (у разі звернення представника);
- два свідки з оригіналами паспортів громадян України, які зареєстровані на території Слов’янської міської територіальної громади на одній вулиці із заявником для осіб приватного сектору;

- два свідки з оригіналами паспортів громадян України з одного під’їзду, для осіб багатоповерхових будинків .
2.4 Для отримання довідки необхідно подати оригінали документів або їх копії, засвідчені в установленому законом порядку.
2.5 У видачі довідки може бути відмовлено у разі:
- подання документів не в повному обсязі;
- надання неправдивих відомостей;

- у разі відсутності одного із свідків.
2.6 Довідка видається відразу за формою, наведеною у додатку 1.
2.7 Довідка надається безоплатно.
 

3. ПОРЯДОК ВИДАЧІ ДОВІДОК ПРО ПРОЖИВАННЯ/НЕ ПРОЖИВАННЯ ОСОБИ ЗА МІСЦЕМ РЕЄСТРАЦІЇ
3.1 Довідка про проживання/не проживання особи за місцем реєстрації на території Слов’янської міської територіальної громади видається при наданні документів, визначених цим Порядком, засвідчуються підписом адміністратора відділу з надання адміністративних послуг Слов’янської міської ВЦА та скріплюються печаткою адміністратора.
3.2 Довідка видається власнику житлового будинку/квартири, або іншій особі, яка зареєстрована у житловому будинку/квартирі за особистим зверненням (далі – заявник).
3.3 Для отримання довідки про не проживання особи за місцем реєстрації суб’єкт звернення подає до відділу з надання адміністративних послуг Слов’янської міської ВЦА:
- заяву встановленого зразку згідно додатку 4.
- документ, що посвідчує особу заявника (паспорт громадянина України або е-паспорт);
- документ, що підтверджує право власності заявника на житловий будинок-квартиру (у разі звернення власника домоволодіння);
- документ, що підтверджує реєстрацію заявника у житловому будинку/квартирі (у разі звернення іншої зареєстрованої особи);
- документ, що підтверджує реєстрацію особи у житловому будинку/квартирі (будинкова книга, довідка про реєстрацію місця проживання);
- документ, що підтверджує право представляти інтереси особи в установленому законом порядку (у разі звернення представника);
- два свідки з оригіналами паспортів громадян України, які зареєстровані на території Слов’янської територіальної громади на одній вулиці із заявником для осіб приватного сектору;

- два свідки з оригіналами паспортів громадян України з одного під’їзду, для осіб багатоповерхових будинків .
3.4 Для отримання довідки необхідно подати оригінали документів або їх копії, засвідчені в установленому законом порядку.
3.5 У видачі довідки може бути відмовлено у разі:
- подання документів не в повному обсязі;
- надання неправдивих відомостей;
- відсутності одного із свідків.
3.6 Довідка видається відразу за формою згідно додатку 2.
3.7 Довідка надається безоплатно.
4. ПОРЯДОК ВИДАЧІ ДОВІДКИ ПРО ПРОЖИВАННЯ/НЕ ПРОЖИВАННЯ ВЛАСНИКУ/СПІВВЛАСНИКУ МАЙНА, ЯКЕ ЗАРЕЄСТРОВАНЕ НА ТЕРИТОРІЇ СЛОВ’ЯНСЬКОЇ МІСЬКОЇ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ.

4.1 Довідка про проживання/не проживання власнику/співвласнику майна, яке зареєстроване на території Слов’янської міської територіальної громади видається при наданні документів, визначених цим Порядком, засвідчуються підписом адміністратора відділу з надання адміністративних послуг Слов’янської міської ВЦА та скріплюються печаткою.
4.2 Довідка видається власнику/співвласнику житлового будинку/квартири за особистим зверненням (далі – заявник).
4.3 Для отримання довідки про проживання/не проживання особи за місцем реєстрації суб’єкт звернення подає до відділу з надання адміністративних послуг Слов’янської міської ВЦА:
- заяву встановленого зразку згідно додатку 4.
- документ, що посвідчує особу заявника (паспорт громадянина України або е-паспорт);
- документ, що підтверджує право власності заявника на житловий будинок/квартиру;
- документ, що підтверджує реєстрацію особи у житловому будинку/квартирі (будинкова книга, довідка про реєстрацію місця проживання);
- документ, що підтверджує право представляти інтереси особи в установленому законом порядку (у разі звернення представника);
- два свідки з оригіналами паспортів громадян України, які зареєстровані на території Слов’янської територіальної громади на одній вулиці із заявником для осіб приватного сектору;

- два свідки з оригіналами паспортів громадян України з одного під’їзду, для осіб багатоповерхових будинків .
4.4 Для отримання довідки необхідно подати оригінали документів або їх копії, засвідчені в установленому законом порядку.
4.5 У видачі довідки може бути відмовлено у разі:
- подання документів не в повному обсязі;
- надання неправдивих відомостей;

- відсутності одного із свідків.
4.6 Довідка видається за формою згідно додатку 3.
4.7 Довідка надається безоплатно.
5. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ

5.1 Відповідальність за достовірність  фактів, викладених у довідці та наданих документів несуть особи, якими вони підтверджені/надані згідно діючого законодавства. 

6. ПОРЯДОК ОСКАРЖЕННЯ ДІЙ (БЕЗДІЯЛЬНОСТІ) ПОСАДОВИХ ОСІБ ПІД ЧАС ВИДАЧІ ДОВІДОК
6.1. Дії (бездіяльність) посадових осіб, на яких покладено функції складання та видачі довідок, оскаржуються у встановленому законом порядку.
Начальник відділу з надання 

адміністративних послуг 

Слов’янської міської ВЦА




Ганна ГОЛОВАЧЕНКО
Додаток 1

до Порядку надання довідок мешканцям Слов’янської міської територіальної громади через відділ з надання адміністративних послуг Слов’янської міської ВЦА 

ДОВІДКА

про місце проживання особи без реєстрації 


Видана в тому, що гр._______________________________________________________________________ 








(П.І.Б.)
«_____»_____________ ______ року народження, відомості про паспорт/свідоцтво про народження/ інший документ, що посвідчує особу (необхідне підкреслити) ______________ серія_______№______________, виданий _____________________________________________________________________________  




(коли і ким виданий)

____________________________________________________________________________________________________________________

який (-а) зареєстрований(-а) за адресою: ___________________________________________ 

_____________________________________________________________________________,проживає (проживав) без реєстрації за адресою: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

з «____»__________________ 20___ року  по «____»__________________ 20___ року/  теперішній час (необхідне підкреслити).  

Примітка:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Довідка видана за місцем вимоги та дійсна протягом одного місяця  з дня видачі.

Відповідальність за достовірність  фактів, викладених у довідці та наданих документів несуть особи, якими вони підтверджені/надані. 

_____________________ 

________________

______________________ 

(посада особи, що видала довідку)


(підпис)




(П.І.Б.)

М.П.

Додаток 2

до Порядку надання довідок мешканцям Слов’янської територіальної громади через відділ з надання адміністративних послуг Слов’янської міської ВЦА

ДОВІДКА

про не проживання особи за місцем реєстрації 


Видана в тому, що гр.____________________________________________ 








(П.І.Б.)
«_____»_____________ ______ року народження, відомості про паспорт/свідоцтво про народження/ інший документ, що посвідчує особу (необхідне підкреслити) ______________ серія_______№______________, виданий ___________________________________________________________________________  




(коли і ким виданий)

_________________________________________________________________________________________________________________

за місцем реєстрації за адресою: _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

не проживає з «____»__________________ 20___ року  по теперішній час.  

Примітка:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Довідка видана за місцем вимоги та дійсна протягом одного місяця з дня видачі.

Відповідальність за достовірність  фактів, викладених у довідці та наданих документів несуть особи, якими вони підтверджені/надані. 

_____________________ 

________________

______________________ 

(посада особи, що видала довідку)


(підпис)




(П.І.Б.)

М.П.

Додаток 3

до Порядку надання довідок мешканцям Слов’янської міської територіальної громади через відділ з надання адміністративних послуг Слов’янської міської ВЦА 

ДОВІДКА

про проживання/не проживання власника/співвласника майна, яке зареєстроване на території Слов’янської міської територіальної громади 


Видана в тому, що гр.____________________________________________________








(П.І.Б.)
«_____»_____________ ______ року народження, відомості про паспорт/свідоцтво про народження/ інший документ, що посвідчує особу (необхідне підкреслити) серія_______№____________ виданий ___________________________________________  




(коли і ким виданий)

____________________________________________________________________________________________________________________,

який(а) є власником/співвласником майна, яке зареєстроване на території Слов’янської міської територіальної громади, за адресою: _____________________________________________________________________________ 

не проживає з «____»__________________ 20___ року  по теперішній час.  

Примітка:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Довідка видана за місцем вимоги та дійсна протягом одного місяця з дня видачі.

Відповідальність за достовірність  фактів, викладених у довідці та наданих документів несуть особи, якими вони підтверджені/надані. 

_____________________ 

________________

______________________ 

(посада особи, що видала довідку)


(підпис)




(П.І.Б.)

М.П.

Додаток 4 

до Порядку надання довідок мешканцям Слов’янської міської територіальної громади через відділ з надання адміністративних послуг Слов’янської міської ВЦА 

ЗАЯВА
про надання довідки про фактичне місце проживання/не проживання на території Слов’янської міської територіальної громади
 

Я,________________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
що зареєстрований за адресою __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
прошу видати мені довідку про фактичне місце проживання/не проживання на території Слов’янської територіальної громади для_______________________________________________________________
 
Підтверджую, що я фактично проживаю за адресою:_____________________________________________________________________________________________________________________________

Про що свідчать свідки:
1. ___________________________________________________________ 

ПІБ (повністю)

що зареєстрований та проживає за адресою:__________________________________________________________, 

паспорт: серія ______ № _______виданий______________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________________________________________________________________, 

ПІБ (повністю)

що зареєстрований та проживає за адресою: __________________________________________________________________
паспорт: серія _______№ _______________ _виданий____________________ 

Продовження додатку 4

до Порядку надання довідок мешканцям Слов’янської міської територіальної громади через відділ з надання адміністративних послуг Слов’янської міської ВЦА

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Даю згоду на обробку персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних»
Я,______________________________________________________несу відповідальність за достовірність наданої в цій заяві інформації.
«___»_____________20__ року



 ________________
Я,______________________________________________________несу відповідальність за достовірність наданої в цій заяві інформації.
«___»_____________20__ року



 ________________
Я,______________________________________________________несу відповідальність за достовірність наданої в цій заяві інформації.
«___»_____________20__ року



 ________________
