ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження міського голови
від ____.02.2020 року  № ______
Положення

про Комісію з питань роботи зі службовою інформацією «Для службового користування» «Літер «М» у відділі з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи Слов’янської міської ради
1. Це Положення визначає процедуру утворення Комісії з питань роботи зі службовою інформацією «Для службового користування» «Літер «М» у відділі з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи Слов’янської міської ради (далі – Комісія) є постійно діючим консультативно-дорадчим органом, що утворена з метою організації роботи з документами та іншими матеріальними носіями, що пропонується включити до Переліку відомостей, що становлять службову інформацію, якій надається гриф обмеження доступу «Для службового користування» «Літер «М».

2. У своїй діяльності Комісія керується Конституцією України, Законом України «Про доступ до публічної інформації», Указом Президента України  від 05 травня 2011 року № 547/2011 «Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації», Типовою інструкцією про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 19.10.2016 року         № 736, Інструкцією про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв, що містять службову інформацію у Слов’янській міській раді, затвердженої розпорядженням міського голови від 16.01.2017 року № 12-р, рішенням Комісії та цим Положенням.
3. Склад Комісії та Положення про Комісію затверджується розпорядженням міського голови.

4. Комісія складається з голови, заступника голови, секретаря та членів комісії.
5. Голова Комісії організовує її роботу і відповідає за виконання покладених на комісію завдань. У разі відсутності голови Комісії його обов’язки виконує заступник.

6. Секретар Комісії за рішенням голови забезпечує скликання засідань комісії, складає протоколи, веде документацію Комісії і забезпечує її збереженість. У разі відсутності секретаря комісії його обов’язки виконує один з членів комісії, що обирається за поданням голови (заступника) комісії.
7. Основними завданнями Комісії є:
- складення з урахуванням вимог законодавства Переліку відомостей, що становлять службову інформацію, якій надається гриф обмеження доступу «Для службового користування» «Літер «М», і подання його на затвердження міському голові;

- перегляд документів з грифом «Для службового користування» «Літер «М» з метою його підтвердження або скасування;
- розгляд документів з грифом «Для службового користування» «Літер «М» на предмет встановлення в них відомостей, що містять відкриту інформацію, яка може бути використана під час опрацювання запитів на публічну інформацію;
- розслідування (якщо на підставі розпорядження міського голови не була створена спеціальна комісія) фактів втрати документів або розголошення відомостей, що становлять службову інформацію, якій надається гриф обмеження доступу «Для службового користування» «Літер «М».

8. Для виконання покладених на Комісію завдань їй надається право:

- запрошувати на засідання Комісії (в разі необхідності) працівників структурних підрозділів Слов’янської міської ради, які не входять до складу Комісії (за згодою їх керівників) для розгляду питань у межах наданих їм  законодавством і цим Положенням повноважень;
- консультуватися з питань, віднесених до її компетенції, з відповідними працівниками в галузі охорони інформації з обмеженим доступом;

- подовжувати строк обмеження доступу до справ (документів та інших матеріальних носіїв інформації, що становлять службову інформацію, якій надається гриф обмеження доступу «Для службового користування» «Літер «М»;

9. Основною формою роботи Комісії є засідання, необхідність проведення якого та перелік питань для розгляду визначає голова Комісії.
10. Засідання комісії скликається та проводяться її головою в разі потреби.

11. Секретар Комісії за рішенням її голови забезпечує скликання засідань Комісії, складає протоколи, веде документацію Комісії і забезпечує її зберігання.

12. Рішення Комісії приймається більшістю голосів членів Комісії, присутніх на засіданні, оформлюється протоколом, який підписують голова і секретар Комісії та набирає чинності з моменту затвердження протоколу засідання Комісії міським головою.
Заступник міського голови -
керуючий справами виконкому 
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