Додаток 
до розпорядження начальника 
Слов’янської міської військової адміністрації 
                                                                                               21.05.2026 № 2220 
ПОРЯДОК 
видачі дубліката свідоцтва про право власності на нерухоме майно
1. Загальні положення

1.1 Порядок видачі дубліката свідоцтва про право власності на нерухоме майно (квартири (будинки), жилі приміщення у гуртожитках) (далі – Порядок) розроблений відповідно до норм Цивільного кодексу України, Законів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,  «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків», «Про правовий режим воєнного стану», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян».
1.2 Порядок визначає механізм видачі дублікатів свідоцтв про право власності на нерухоме майно, виданих на підставі рішень виконавчого комітету Слов’янської міської ради та виконавчих комітетів Билбасівської, Андріївської селищних рад та Мирненської сільської ради Слов’янського району Донецької області.
1.3 Дублікат свідоцтва про право власності на нерухоме майно повинен містити ті ж відомості, що й оригінал документа. Видача дубліката полягає у відтворенні тексту документа, дублікат якого видається, що спрямоване на відновлення такого документа у випадку неможливості використання останнього з певних причин. 
1.4 Дублікат є документом на підставі якого здійснюється державна реєстрація права власності.
2. Умови видачі дубліката свідоцтва про право власності 
на нерухоме майно
2.1 У разі втрати або зіпсування свідоцтва про право власності на нерухоме майно, виданого на підставі рішень виконавчого комітету Слов’янської міської ради та виконавчих комітетів Билбасівської, Андріївської селищних рад та Мирненської сільської ради Слов’янського району Донецької області, власник (співвласники), спадкоємець (спадкоємці) або уповноважена ним (ними) особа (на основі письмової довіреності, завіреної в установленому законом порядку), звертаються особисто до відділу з надання адміністративних послуг Слов’янської міської військової адміністрації з письмовою заявою про видачу дубліката свідоцтва про право власності на нерухоме майно.
2.2 Заява про видачу дубліката свідоцтва про право власності на нерухоме майно повинна бути підписана власником (співвласниками, які зазначені у втраченому або зіпсованому свідоцтві про право власності), спадкоємцем (спадкоємцями) або уповноваженою ним (ними) особою (на основі письмової довіреності, завіреної в установленому законом порядку) даного нерухомого майна. Інтереси неповнолітніх представляють їх батьки або законні представники згідно з чинним законодавством. Інтереси недієздатних та обмежено дієздатних громадян представляють відповідно до чинного законодавства України їх законні представники, опікуни та піклувальники (додаються копії документів, що підтверджують їхні повноваження). У заяві зазначається конкретна причина необхідності видачі дубліката свідоцтва. 
2.3 До заяви про видачу дубліката свідоцтва додаються: 

- копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України (за наявності оригіналу документа);
У разі подання заяви уповноваженим представником пред’являються документи, що посвідчують особу представника та копія довіреності, завіреної в установленому законом порядку.
- копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (не надається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному територіальному органу ДФС і мають відмітку в паспорті громадянина України);
- витяги про реєстрацію місця проживання з реєстру територіальної громади на кожну особу, що брала участь у приватизації;
- інформація органу внутрішніх справ про наявність кримінального провадження чи про відмову порушень кримінального провадження у зв’язку з відсутністю свідоцтва про право власності (втрата, викрадення);
- постанова (акт) органу надзвичайних ситуацій у зв’язку зі знищенням документів при пожежі, інших обставинах;
- копія другого примірника свідоцтва про право власності, завірену в установленому порядку відділом зберігання інвентаризаційних справ об’єктів нерухомого майна Слов’янської міської військової адміністрації;
- запит нотаріуса на видачу дубліката, якщо один з співвласників житла помер (для оформлення спадщини) з інформацією про відкриття спадкової справи, спадкоємців, що звернулися у зв’язку з її відкриттям та копія свідоцтва про смерть;

- непридатне для користування свідоцтво (якщо видача дубліката проводиться у зв’язку з пошкодженням оригіналу);
- документи, видані органами державної реєстрації актів цивільного стану (свідоцтво про шлюб, свідоцтво або рішення суду про розірвання шлюбу (при необхідності).
2.4 Дублікат свідоцтва про право власності на нерухоме майно може бути виданий за письмовою заявою спадкоємців померлого власника (співвласника) об’єкта нерухомого майна. В такому випадку, до письмової заяви додається довідка нотаріальної контори про відкриття спадкової справи, копія свідоцтва про смерть власника.
2.5 Дублікат свідоцтва про право власності повинен містити весь текст виданого документа, оригінал якого вважається таким, що втратив чинність.
2.6 На дублікаті у правому верхньому кутку робиться відмітка з зазначенням слів «Дублікат» та в кінці документа - дата його видачі. 
3. Порядок розгляду звернень та видачі дубліката свідоцтва
про право власності на нерухоме майно
3.1 Видача дубліката свідоцтва про право власності на нерухоме майно здійснюється на підставі розпорядження начальника Слов’янської міської військової адміністрації.
3.2 Обов’язки щодо розгляду заяв з питань видачі дублікатів свідоцтв про право власності на нерухоме майно, підготовку проектів розпоряджень, оформлення та видачу дублікатів свідоцтв про право власності на нерухоме майно покладаються на відділ по обліку та розподілу житлової площі Слов’янської міської військової адміністрації.
3.3 Дублікат свідоцтва про право власності на нерухоме майно оформляється у двох примірниках, підписується начальником Слов’янської міської військової адміністрації та завіряється печаткою Слов’янської міської військової адміністрації. Перший примірник дубліката видається на руки власнику (уповноваженому співвласнику), спадкоємцю, другий примірник передається на зберігання до відділу зберігання інвентаризаційних справ об’єктів нерухомого майна Слов’янської міської військової адміністрації.
3.4 Видача дубліката свідоцтва про право власності на нерухоме майно реєструється в журналі видачі дублікатів свідоцтв про право власності на нерухоме майно, який ведеться за формою згідно з додатком до даного Порядку, який повинен бути пронумерований, прошнурований та скріплений печаткою відділу по обліку та розподілу житлової площі Слов’янської міської військової адміністрації. 
Дублікат свідоцтва про право власності, розпорядження начальника Слов’янської міської військової адміністрації та документи, на підставі яких видано дублікат свідоцтва про право власності на нерухоме майно, передаються на зберігання до відділу зберігання інвентаризаційних справ об’єктів нерухомого майна Слов’янської міської військової адміністрації. 
3.5 Підстави для відмови у видачі дубліката свідоцтва про право власності на нерухоме майно:
- відсутня відповідна архівна справа у відділі зберігання інвентаризаційних справ об’єктів нерухомого майна Слов’янської міської військової адміністрації;
- документи надані не в повному обсязі чи оформлені неналежним чином;
- відсутність заяви від одного з співвласників;
- інші обставини, передбачені чинним законодавством, що унеможлив-люють видачу дубліката свідоцтва.
Відмова у видачі дубліката свідоцтва про право власності на нерухоме майно може бути оскаржена в судовому порядку.
Начальник відділу по обліку
та розподілу житлової площі
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