Додаток 8

до Інструкції з діловодства 

у Слов’янській міській ВА

(п.п. 3.4.3 п.3.4 розділу 3)

реєстраційно-контрольна картка вхідних та вихідних документів
(що використовується у відділі діловодства та

 організаційного забезпечення Слов’янської міської ВА)

                                                                                                               Лицьовий бік
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Кореспондент

____________________________________________________________________
Дата надходження і індекс документа                                Дата і індекс документа

____________________________________________________________________        

Короткий зміст

____________________________________________________________________
Резолюція

____________________________________________________________________
Відмітка про виконання___________________________________________________________
Зворотній бік
	Дата передачі на виконання
	Кому направлено документ
	Розписка про одержання
	Дата повернення
	примітка

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Представити звіт
Звіт представлено

Кому_______________________________________________________________

____________________________________________________________________
Строк___________________________________________________________________________________________________________________________________
	Фонд №
	Опис №
	Справа №

	
	
	


