Додаток 6

до Інструкції з діловодства 

у Слов’янській міській ВА

(п.п. 3.2.20 п.3.2 розділу 3)

Слов’янська міська військова адміністрація 
АКТ № _______
«_____» _________________
м. Слов’янськ

Про відсутність вкладень
у конверті (пакеті)
Підстава:____________________________________________________________

Складений___________________________________________________________

(прізвище, ініціали п осадової особи) відділ діловодства та організаційного забезпечення міської ради
Присутні: ________________________________________________________________

(Прізвища, ініціали посадових осіб)
________________________________________________________________________________________________________________________________________
«______» _______________________
Від_____________ ____________________________________________________

( Назва організації, від якої надійшов конверт/пакет)
надійшов конверт/пакет, в якому під час розкривання не виявлено таких документів:__________________________________________________________
( Назва, номери документів, яких не вистачає)
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
Начальник відділу                               _________               Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

