                                                                                                Додаток 1
                                                                                               Затверджено 

     рішення виконкому


                       





            від   20.05.2015   № 285

Порядок відшкодування

фактичних витрат  на копіювання або друк документів,  що  надаються  за  запитами на інформацію, які  надходять до Слов’янської міської ради

  1. Цим Порядком визначається механізм відшкодування запитувачем інформації витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію у Слов’янській міській раді. Терміни, що вживаються в даному Порядку, відповідають значенням, встановленим Законом України «Про доступ до публічної інформації».
  2. Плата за копіювання та друк не стягується при наданні інформації, що становить суспільний інтерес або у разі наданні особі інформації про неї, та якщо задоволення запиту передбачає виготовлення копій документів обсяг яких не перевищує 10 сторінок (в тому числі двосторонній друк).

3. Розмір фактичних витрат  на копіювання або друк документів,  що  надаються  за  запитами на інформацію, які  надходять до Слов’янської міської ради визначається відповідно до розмірів,  затверджених рішенням виконкому.
4. Особа, відповідальна за організацію доступу до публічної інформації у структурному підрозділі, який готує інформацію на запит, разом з відділом бухгалтерського обліку та звітності, у разі необхідності здійснення копіювання або друку документів за запитом на інформацію обсягом більш 10 сторінок (в тому числі двосторонній друк) здійснює розрахунок фактичних витрат за складовими, згідно Розмірів фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, які надходять до Слов’янської міської ради.

5. Фактичні витрати на копіювання або друк, що надаються за запитом на інформацію у Слов’янській міській раді стягуються при копіюванні або друку інформації обсягом більш 10 сторінок,  починаючи з 11 сторінки, включаючи додатки (в тому числі двосторонній друк).

6. Особа, відповідальна за організацію доступу до публічної інформації, яка готує інформацію на запит не пізніше п’яти робочих днів (а у випадку продовження строку розгляду запиту – не пізніше 10 робочих днів) з дня надходження до  Слов’янської міської ради запиту на інформацію повідомляє запитувача про необхідність відшкодування витрат на копіювання та друк із зазначенням розміру фактичних витрат та банківських реквізитів Слов’янської міської ради (додаток до Порядку) та порядку сплати цих витрат.
 7. Оплата рахунку на відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, здійснюється у будь-якій фінансовій  установі,  зручній  для  запитувача  за  відповідними реквізитами, згідно додатку.

8.  
 Надіслання копій документів за запитом на інформацію здійснюється після отримання розрахункового документа та підтвердження надходження оплати відділом бухгалтерського обліку та звітності  Слов’янської міської ради .

 9. Відділ бухгалтерського обліку та звітності повідомляє відповідальну особу за організацію доступу до публічної інформації у структурному підрозділі про надходження коштів на рахунок Слов’янської міської ради впродовж одного робочого дня з дня їх надходження.

  10. Відповідь на запит обсягом більше як 10 сторінок (починаючи з 11 сторінки) не надається у разі відмови запитувача від сплати або часткової сплати  витрат пов'язаних із наданням такої відповіді.

  11. Відмовою вважається ненадходження коштів протягом 20 робочих днів з дня  надходження запиту на інформацію до Слов’янської міської ради.

  12.  Кошти, отримані від сплати  за відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк використовуються Слов’янською міською радою в установленому законодавством порядку,  на придбання канцелярських товарів, заправку та ремонт картриджів.

Заступник міського голови                                                      В.М.Воропаєв
                                                                                               Додаток 2
                                                                                               Затверджено 

     рішення виконкому


                                                                   від   20.05.2015   № 285
Розміри відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів,
що  надаються  за запитами на інформацію, які  надходять до 

Слов’янської міської ради

	Послуга, що надається
	Норми витрат на виготовлення однієї сторінки

	копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній 
друк)
	0,1 відсотка розміру мінімальної заробітної плати

	копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,2 відсотка розміру мінімальної заробітної плати

	копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (в тому числі двосторонній друк)
	0,5 відсотка розміру мінімальної заробітної плати


Примітка:    Розмір мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки 


встановлюється на дату копіювання та друку документів
   
                                                                                                                                                                                                       

 

 


Заступник міського голови                                                      В.М.Воропаєв
          Додаток 
До Порядку відшкодування фактичних витрат  

на копіювання або друк документів,  що                                       надаються  за  запитами на інформацію, які  надходять до Слов’янської міської ради 

Платіжні реквізити для зарахування коштів за відшкодування витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію 

у Слов’янській міській раді

 Одержувач: Слов’янська міська рада   

 Рахунок  35429201045704

 МФО 834016  ГУ ДКСУ  у Донецькій області
 Код ЄДРПОУ 04052821

Призначення платежу:  За друк документів за запитом на інформацію
Платник:   __________________________________________ 
                   __________________________________________ 
 

Вартість копіювання:    __________________________________________ 
 (або друку)                     __________________________________________
                                                                    (сума прописом)
                 

За виготовлення ________ сторінок

Начальник відділу бухгалтерського

обліку та звітності, головний бухгалтер    _______________      ______________________
                                                                
         (підпис)                       (прізвище та ініціали)
Особа,  відповідальна за організацію          

доступу до публічної інформації

відповідного структурного підрозділу     _______________      ______________________
                                                                
         (підпис)                       (прізвище та ініціали)
